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ZAKLADNI USTANOVENi]

Preambule

Rada méstské ¢asti Praha—Libus ve smyslu § 94 odst. 2 zdkona &. 131/2000 Sb., o hlavnim
méste Praze, v platném znéni, vydava tento Organizaéni ¥ad.
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CAST 1. - URAD MESTSKE CASTI

, ClL 1
Ucel Organizaéniho ¥adu

Organizaéni tad Utadu méstské &sti Praha-Libu§ (dale jen ,,organizaéni rad“) je
zdkladnim vnitinim predpisem Utadu méstské Casti Praha-Libus ( dale jen ,ufad“ ).
Vymezuje jeho funkci, piisobnost tajemnika fadu a vedoucich odborti Méstské C¢asti Praha -
Libug, déle upravuje organizaéni strukturu a napln€ &innosti odbort uiadu. Organizadni
strukturu ufadu a kaXdou jeji zménu schvaluje Rada méstské &asti Praha-Libu$ na navrh
tajemnika ufadu (dale jen tajemnik). Utad je organ Mestské &asti Praha—Libus ( dale jen ,,
MC“ ), ktery realizuje jeji tikoly dané pravnimi pfedpisy, a to na tseku samostatné
plisobnosti podle rozhodnuti Zastupitelstva méstské ¢asti Praha —Libus (dale jen ,, ZMC*) a
Rady méstské &4sti Praha—Libus ( dale jen ,RMC*), na tiseku ptenesené plsobnosti podle
zdkona €. 131/2000 Sb., o hlavnim méste Praze, v platném znéni a podle zviastnich zakoni.

U ostatnich zamé&stnanct nad rémec tohoto Organizaéniho fadu a v nckterych specifickych
¢innostech upravuji &innost ufadu tzv. pokyny tajemnika.



ClL2
Postaveni uradu

1. Utad je organ méstské &asti, ktery realizuje jeji ikoly dané pravnimi p¥edpisy, a to na useku
samostatné pusobnosti podle rozhodnuti ZMC a RMC, na tiseku prenesené plisobnosti podle
zékona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, a podle zvlastnich zakont.
Utad zaroven zajistuje ukoly, které MC plynou z jejiho postaveni pravnické osoby. Zajistuje
dile po strance organizacni, technické a administrativni ¢innost ZMC, RMC, vybord
zastupitelstva, komisi RMC a dalSich organii méstské &asti a vy¥izuje konkrétni zaleZitosti
spadajici do jeho piisobnosti.

2. Jako organ méstské ¢asti nema Gfad pravni subjektivitu. VSechny pravni kony mize ¢init
prostfednictvim svych zaméstnancil jen na zaklad€ povéteni pfislu$nych organti méstské ¢asti
nebo v ramci vykonu pienesené pisobnosti. Z kazdého pravniho tikonu, ktery ufad a jeho
organiza¢ni ¢asti ¢ini, musi byt zfejmy pravni titul, z n€¢hoZ se vychazi. Odpovédnost za
disledky pravniho ukonu provedené¢ho zaméstnanci ufadu vici tfetim osobam pfi poruSeni
tohoto ustanoveni plyne z pracovnépravnich predpist.

3. Utad rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zdkona.

CL3
Samostatna pusobnost

1. Samostatnou pisobnosti se rozumi pravo hlavniho mésta Prahy spravovat své zaleZitosti na
\izemi, které ji tvo¥, samostatné ve vlastni kompetenci. Ridi se p¥i tom jen zakony a pravnimi
predpisy, vydanymi k jejich provedeni. MC se jednak podili na vjkonu samostatné piisobnosti
hlavniho mésta Prahy, jednak na svém tizemi samostatnou plsobnost vykonava.

2. Do samostatné pusobnosti méstské ¢asti spadd zejména sprava majetku hlavniho meésta
Prahy, ktery ji byl svéfen v rozsahu stanoveném Statutem, zajistovani hospodéiského,
socialniho a kulturniho rozvoje jejiho tzemi a jeho ochrany z hlediska tvorby zdravého
zivotniho prostiedi a uspokojovani potieb ob¢ant, kteii na ném Ziji, a to pfedevsim na tiseku
bydleni, idrzby a ¢isténi mistnich komunikaci, hospodaieni s komundlnimi odpady, tdrzby
vetfejné zelené, v oblasti zdravi a socidlnich sluZeb, kulturni ¢innosti, sportu a rekreace,
zakladniho Skolstvi a pfedskolnich zafizeni. K rozvoji t&chto oblasti, ptipadné jinych Einnosti
zajistujicich rozvoj méstské &asti, zpracovava afad podle pokynii zastupitelstva a rady
dlouhodobé a stfednédobé koncepéni programy, zajist'uje jejich realizaci a plni dal$i tkoly,
které mu zastupitelstvo a rada ukladaji. Utad piipravuje starostovi podle jeho pokynd
materialy pro vykon jeho funkce v rdmci plisobnosti hlavntho mésta Prahy.

3. Utad pHi plnéni svych tkol chrani vefejny zdjem vyjadfeny v zdkonech a jinych pravnich
predpisech.

ClL 4
Pienesena pusobnost

1. V ptenesené piisobnosti vykonava MC pro své tuzemi statni spravu v rozsahu stanoveném
zakonem ¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni, a Statutem. Rozhoduje-li o
pravech, pravem chranénych zdjmech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob, #idi se
prislusnymi zakony a pradvnimi pfedpisy vydanymi na jejich zdklad€. V ostatnich piipadech
vykonu pfenesené plsobnosti se #idi téZ usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich
ufada, pokud byly publikovany ve Véstniku vlady pro organy kraje, okresni Gfady a organy
obci.
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2. Pfenesenou ptisobnost vykonéava vedouci odboru podle své funkéni piislusnosti uvedené v
druhé &asti Organizaéniho ¥idu.

3. Vedouci odboru povéfuje podiizeného zaméstnance provedenim fizeni a ptipravou
rozhodnuti. Nese viak odpovédnost za to, Ze fizeni bude provedeno postupem stanovenym
pravnimi pfedpisy. Nadfizeny zaméstnanec vedouciho odboru neni opravnén do pribghu
fizeni zasahovat. M4 viak pravo hodnotit vedouciho odboru za realizaci prenesené ptsobnosti
a ze zhodnoceni vyvozovat Zavéry.

4. O podjatosti pracovniki v ¥zeni rozhoduje nadfizeny zamé&stnanec.

ClL5
Organizaéni struktura

Ufad sestavé z nasledujicich odbori:

* Odbor kancel4f starosty OKS

* Odbor spravy majetku a investic OSMI

® Odbor ekonomicky OE

® Odbor Zivotniho prosttedi a dopravy OZPD

® Odbor spravni a $kolstvi 0s§
ClL6

Zasady Fizeni iradu

1.V Cele tfadu je starosta. Utad tvoii starosta, zdstupci starosty, tajemnik a zamé&stnanci MC,
ktefi jsou do utadu zatazeni.

2. Na zékladé rozhodnuti RMC Fdi zastupci starosty na useku samostatné ptisobnosti
vrozsahu kompetenci stanovenych RMC po strance koncepéni, metodické i realiza¢ni
jednotlivé druhy &innosti, spadajicich do piisobnosti tfadu. Do pfenesené plisobnosti
nemohou zasahovat ani v p¥ipadg, e v ni podle zvlastnitio zdkona rozhoduje RMC.

3. Cinnost ufadu ¥idi tajemnik, ktery je nadfizeny viem zamé&stnanctim ufadu. Tajemnika
jmenuje a odvoldva starosta s pfedchozim souhlasem Feditele Magistratu hlavniho mésta
Prahy. Starosta stanovi jeho plat, podle zvlastnich pravnich predpisti. Za plnéni uloZenych
kol je tajemnik odpovédny starostovi.

4. Tajemnik zabezpecuje plnéni tikold vyplyvajicich z usneseni ZMC a RMC a odpovida za
fadny chod spravnich fizeni a ¥zeni podle zékona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki
v platném zn&ni, zékona ¢.280/2009 Sb. zakon o danich a poplatcich — daftovy ¥ad v platném
znéni vykonavanych v oblasti pfenesené plsobnosti. Ve vécech pracovnépravnich a na Useku
utajovanych skutednosti ma postaveni statutirniho organu, v nichz vystupuje za MC a jeho
pravni Gkony a rozhodnuti MC zavazuji. Je nadfizen viem zamé&stnancim tfadu. K zajisténi
chodu tfadu vydava pokyny, _zavazujici viechny zaméstnance. Ugastni se jednani ZMC a

RMC shlasem poradnim. Cinnost ZMC a RMC zajituje po strance technické a
administrativni.

5. Starosta v rozsahu své funkce zajistuje realizaci finan¢ni kontroly dle zakona €.320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméng n&kterych zakont (zékon o finanéni
kontrole) v platném znéni.



6. V ramci zaji§fovani vymény zkuSenosti v otizkach Fizeni tFadu a jeho <¢innosti
spolupracuje tajemnik s Magistratem hlavniho mésta Prahy a s tajemniky ufadéi méstskych
¢asti v Praze.

CL7
Starosta

V &ele tfadu stoji starosta. 5 )
Starostu voli a odvolava ZMC. Starosta je ze své &innosti piimo odpovédny ZMC a plni
zejména tyto ukoly:

a)

Navenek:
Zastupuje MC.

* Podepisuje dohody, objednavky a smlouvy za MC dle podpisového fadu.

Odpovida za spolupraci MC s ostatnimi meéstskymi ¢astmi Prahy a s organy hl. m.
Prahy.
Utastni se snému starostd a zasedéni Zastupitelstva hl. m. Prahy.

e Svoléva a fidi zasedani ZMC, podepisuje jeho usneseni a informuje oblany o miste,

dobg a navrZeném programu pfipravovaného zased4ni.

e Zajistuje plnéni kol MC na tseku poZarni ochrany a civilni ochrany.
e Zajidtuje spoluprdci s Policii CR a Mé&stskou policii hl. m. Prahy.

b)

ve vztahu k ufadu:
Pfedkladd ZMC navrhy na odmeny starosty, zastupc starosty, piedsedii vybort a
komisi.
Prostfednictvim tajemnika ukladd vedoucim odbori tikoly k zabezpedeni ptipravy
podkladii pro zasedani ZMC, k realizaci usneseni ZMC a k zajiténi odbornych
materiald pro rozhodovani v oblasti samostatné pusobnosti.

* Stanovuje tajemnikovi ikoly a hodnoti jeho praci, stanovuje mu plat a odménu.
o Cini konetnd rozhodnuti p¥i podivani stanoviska tfaduy v samostatné pilisobnosti

v naléhavé véci, k niZ neexistuje oficialni stanovisko ZMC.

Uklada v neodkladnych piipadech tkoly _feditelim pfisp&vkovych organizaci a
velitelim organizacnich sloZek z¥izenych MC.

Zajistuje dalsi zaleZitosti svéfené MC do samostatné plsobnosti dle pfilohy ¢&. 2
Statutu hl. m. Prahy v platném zn&ni.

Zajistuje komunikaci s redakéni radou Casopisu U nds, vdetné korektury, vydavani a
distribuce.

CL8
Zastupci starosty

Zastupce starosty voli a odvolavd ZMC, které zarovedi stanovi jejich podet. Zastupci
starosty jsou ze své &innosti v zastupované oblasti odpovédni ptimo ZMC a plni zejména tyto

ukoly:
a)

b)

Navenek:
* Podileji se na vykonu funkce starosty, a to pfedeviim ve vymezené oblasti své
plsobnosti.
e Zastupuji starostu.

ve vztahu k ufadu:



Odpovidaji za koncepci &innosti tifadu v oblastech samostatné piisobnosti a stanovi
obsahovou néplii materidlt predkladanych ZMC.

Prostfednictvim tajemnika ukladaji vedoucim odborti tikoly k zabezpe€eni ptipravy
podkladii pro jednani ZMC, k realizaci usneseni ZMC a k zajisténi odbornych
materiald pro jejich rozhodovani v oblasti samostatné pusobnost.

S vedoucimi odbort konzultuji pi#ipravu odbornych materialt z hlediska
obsahového zaméieni.

® Operativni tkoly tesi ptimo s tajemnikem a vedoucimi odbort.

V oblasti samostatné piisobnosti Jjsou odpovédni za pln&ni ukoldi, které jim byly
uloZeny ZMC.

V piipad€ specialniho zplnomocnéni zastupuji MC pii tizemnim Fizeni.

Spole¢né s tajemnikem a vedoucimi odbord vytvafeji koncepci price odbori
v oblasti samostatné ptisobnosti.

Ukladaji tajemnikovi tkoly v oblasti organizaéniho a technického zabezpedeni
plnéni usneseni ZMC.

Prostfednictvim zamé&stnancti ufadu zajistuji odpovédi na dopisy, naméty a
stiZnosti, které adresuji obéané ZMC v oblasti samostatné plisobnosti.

CL9
Vybory, komise a zvla§tni organy

Prava a povinnosti vybortt ZMC a komisi RMC' jsou upravena zdkonem o hl. mé&st&
Praze.

Zastupitelstvo MC zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé tiseky své &innosti
vybory. Své stanoviska a navrhy ptedkladaji vybory ZMC, poptipadé RMC ve
v€cech ji svéfenych.

ZMC voli predsedu vyboru z fad &lenii ZMC, ¢&leny vyboru z fad dlend ZMC a
obCani mé&stské &asti a tajemnika vyboru z fad zaméstnanct MC zafazenych do
Utadu MC.

® Vybory plni tikoly, kterymi je povéti ZMC:.
®* RMC miZe ukladat vikoly vyborim jen v rozsahu své plsobnosti svéfené ji

zdkonem nebo ZMC. Ze své &innosti odpovidaji vybory ZMC; RMC jen v ramci ji
vymezené pisobnosti.

Pocet €lent vybord uréuje ZMC tak, aby byl vzdy lichy. Vybory se schazi podle
potieby.

K pfijeti usneseni je ticba nadpoloviéni v&tiiny hlast viech &lent vyborii. Usneseni
vyborti se vyhotovuji pisemné a podepisuje je pfedseda vyboru.

ZMC zfizuje vZzdy vybor finanéni a vybor kontrolni. Tyto vybory jsou nejméng
pétic¢lenné.

Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta MC, zéstupce

starosty MC, tajemnik ufadu MC ani osoby zabezpedujici rozpo&tové a tidetni prace
na tradu.

Finanéni vybor:

Provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostiedky MC.
Plni dali koly, jimiZ jej povétilo ZMC.

Kontrolni vybor:

Provédi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostredky MC.

Kontroluje pInéni usneseni ZMC a RMC.

Kontroluje dodrZovéni pravnich predpis ostatnimi vybory a wfadem, na useku
samostatné piisobnosti.

Pln{ dalsi kontrolni vikoly, kterymi jej pové ZMC.



e O provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsahuje pfedmét kontroly, jaké
nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatkli. Zapis
podepisuje ¢len vyboru a zaméstnanec, jehoZ Cinnosti se kontrola tykala.

e Vybor predlozi zipis ZMC; k zapisu pfipoji vyjadieni orgénu, poptipadé
zaméstnanci, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala.

Komise:

RMC ziizuje jako své iniciativni a poradni orginy komise. Sva stanoviska a naméty
predkladaji komise RMC. Komise je ze své &innosti odpovédna RMC.

V piipadech stanovenych zvlaStnimi zdkony zfizuje starosta MC pro vykon pienesené
ptsobnosti MC zvlastni orgény MC.

Cl. 10
Tajemnik uFadu

Tajemnika Gfadu jmenuje a odvolava starosta po pfedchozim souhlasu feditele Magistratu
hlavniho mésta Prahy. Tajemnik je zaméstnancem tfadu. Ze své ¢innosti v oblasti samostatné
i pfenesené plsobnosti je odpovédny starostovi.

Tajemnik ufadu

Je nadfizeny véem zaméstnanctim ufadu.

Pini funkci statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pfedpist.

Ridi, kontroluje a koordinuje &innost odbort, prostfednictvim vedoucich i ostatnich
zameéstnanct ufadu.

Stanovi platy zaméstnancum ufadu podle zvlaStnich piedpisti.

e Navrhuje RMC pocet zaméstnancti a organizaéni strukturu uradu.

Ptedkladds RMC navrhy na jmenovani a odvoldni vedoucich odbor plni funkci
statutarniho organu dle zdkona &. 148/1998 Sb. o ochrané utajovanych skute€nosti

v platném znéni jako statutdrni organ a zdkona ¢&. 159/2006 Sb. o stfetu zdjmi
v platném znéni.

e Vydava vnitini pfedpisy potfebné k zajisténi ¢innosti tiadu.

Koordinuje &innost ufadu s ostatnimi Ufady méstskych &4sti a Magistratem hl. m.
Prahy.

Utastni se zasedéni ZMC a RMC s hlasem poradnim.

Zabezpetuje po organizaéné technické strance plnéni usneseni ZMC a RMC.
Rozhoduje kompetenéni spory odbortl ufadu.

Svolav4 a ¥idi porady s vedoucimi odbort.

Zajistuje vybérova fizeni pii ptijimani novych tfednikt dle zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
ufednicich zemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakoni v platném
znéni,

® Stanovi pracovni naplné jednotlivych vedoucich odbor a jim pfimo fizenych zaméstnancii

Vydava Spisovy fad, Skartatni fad a Pracovni f4d méstského ifadu a dalsi vnittni smérnice,
nevydava-li je RMC.

Zajistuje ve spolupraci se zaméstnanci ¢i externimi pravniky pravni servis odbortim
ufadu a na zaklad® pisemnych, vécnych a technickoekonomickych podkladéi odbort
zajistuje zpracovani smluvnich zavazkl. VSechny smluvni zadvazky s pravnickymi a
fyzickymi osobami navenek (dohody, objednavky, smlouvy), podepisuje pouze
starosta. Jejich evidence probiha v Odboru kancelat starosty.

Zajistuje vymahani dluht a pohledéavek v souinnosti s exekutorem.

ClL 11



Pocet zaméstnancii

Polet zameéstnancii ut¥adu je stanoven schvdlenym Organizaénim ¥adem ufadu.
Organiza¢ni schéma s podtem pracovniki je v p¥iloze &. I. tohoto Organizaéniho #4du.

ClL 12
Vedouci odbori

Vedouci odbori jmenuje a odvolava RMC na navrh tajemnika vfadu,

Vedouci odbori fidi préci odboru, za jejichZ &innost odpovidaji v oblasti samostatné
pusobnosti i v oblasti prenesené plisobnosti, tajemnikovi a starostovi.

Zabezpeduji plnéni tikoli uloZenych usnesenim ZMC, usnesenim RMC a rozhodnutim

w

starosty. Metodicky Fidi organizace ziizené M('.

Prava a povinnosti vedoucich odbori jsou zejména:

V rozsahu své piisobnosti stanovit konkrétni tikoly a p¥ijimat opatteni k Jejich splnéni.
Vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zamé&stnanci a vyjadfit je
Vv pracovnich néplnich.

Zajistovat fadné hospodareni se svéfenymi finanénimi prostfedky dle schvaleného
rozpoctu.

ZajiStovat ikoly souvisejici s aplikaci zakona o zad4vani vefejnych zakazek.
Rozhodovat ve smyslu zakona o spravnim fizeni a podepisovat rozhodnuti a jina
opatieni vyplyvajici z vykonu stitni spravy na svéfeném useku ve vécech pfenesené
plsobnosti.

Kontrolovat dodrZovéni pravnich ptedpisii v oblasti své plsobnosti, véasnost a kvalitu
plnéni tikolit podtizenymi zaméstnanci a provadét rozborovou &innost.

Podavat névrhy v personalnich zaleZitostech podtizenych zamé&stnanci a pecovat o
zvySovani jejich odborné tirovng.

ZiCastiiovat se jednani ZMC a RMC dle Jpotieby, organizovat a zabezpedovat tidast
zaméstnancii odbord na préci starosty, ZMC a RMC a jejich organt

Ve stanoveném rozsahu zastupovat Uiad.

Navrhovat platy zaméstnanctim odbory,

Navrhovat vnittn{ strukturu odboru,

Jmenovat po projednani s tajemnikem své zdstupce

Odpovidat za uzaviené dohody o pracovni &nnosti nebo o provedeni prace pro
potieby odboru.

Odpovidat za uzavfeni dohod o hmotné zodpové&dnosti k majetku  svéfenému
k vyuétovani.

Vyhodnocovat zkusebni dobu, navrhovat opatieni podle zékoniku prace.

Poskytovat &lemiim ZMC pottebné informace o praci odboru k vykonu jejich funkce.
Pfipravovat odborné materidly pfedkladané starostovi, ZMC a RMC,

Zabezpetovat piipravu odbornych materiali, potfebnych pro praci komisi RMC a
vyborti ZMC.

Odpovidat samostatn& nebo spolu se zdstupcem starosty, v rdmci jeho kompetenci, za
plnéni kol v oblasti samostatné pusobnosti.

Svolavat a fidit porady se zam&stnanci odboru.

* Zucastiiovat se porad tajemnika.

Vedouci odborti spolupracuji podle vyzidani starosty na tvorb& smluvnich zavazki
(dohody, objednévky, smlouvy), zigastiuji se po dohods se starostou jednani spjatych
§ touto problematikou a p¥ipravuji podklady pro uzavteni smiuvnich zavazka.



e Vedouci odborG potvrzuji svym podpisem vécnou spravnost faktur vystavenych
smérem k Gfadu na uhrazeni finanénich ¢&astek (vydajové, nakladové), jestlize
kontrolou zjistili jeji opravnénost a opodstatnéni smluvniho ujednani.

e Obstaravaji pisemnosti tykajici se materialii ohledné zvefejnéni na Gfednich deskach a
informaénich vyvésnich tabulich; a davaji pokyn ke zvefejnéni piisluinych materiald,
které pfedavaji do Odboru kancelat starosty.

® Podepisuji objednavky do vyse 5.000,- K& bez DPH v ramci plisobnosti odboru.

e Plnit dalsi tkoly uloZené tajemnikem ufadu.

CL13
Zaméstnanci aradu

Povinnosti, prava a odpovédnost zaméstnancii ufadu vyplyvaji ze zakona o hlavnim mé&sté
Praze, Statutu hlavniho mé&sta Prahy a dalgich pravnich pfedpist, kterymi se ¥idi ¢innost Gfadu
v samostatné i pfenesené plisobnosti. Dale vyplyvaji z funkéniho zafazeni, pracovni napln€ a
piikazi a pokynt jejich vedoucich. Zakladni prava a povinnosti zaméstnancii ve vztahu
k ufadu stanovi Zakonik prace a dalsi pracovnépravni predpisy v platném znéni.

KaZdy zaméstnanec plni pracovni povinnosti vyplyvajici:

a) ze zakona

b) z usneseni RMC a ZMC

¢) z Organizaéniho ¥adu a dalich vnitfnich smémic, pfedpist a pokyni

d) z funk&niho zafazeni a popisu pracovni ¢innosti

€) z pfikazi starosty, zastupcil starosty a tajemnika

f) z pfikazti vedouciho odboru

Jsou povinni zejména:

a) vykondvat vSechny prace v rozsahu stanoveném pracovni ndplni piislusejici do jejich
plsobnosti s plnou odpovédnosti, bez vaZznych diivod nepiesouvaji odpovédnost na
vy$8i organizacéni stupen, resp. nadiizeného zaméstnance

b) dodrzovat obecné platné pravni piedpisy

¢) postupovat podle viech internich smémic a pokynti ufadu

d) plnit ptikazy nad¥izenych vydané v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy

e) plné vyuZivat pracovni doby k pln&ni svéfenych ukold a tyto plnit kvalitng,
hospodarn¢ a v€as

f) uzavirat dohodu o hmotné odpov&dnosti, pokud je pro jejich funkei pfedepsana

g) zvySovat svou odbornou kvalifikaci, seznamovat se samostatné s odbormymi a
pravnimi pfedpisy

h) dodrzovat ptedpisy o bezpetnosti prace a oznamovat zjist€né nedostatky na tomto
useku svému nadfizenému (vedoucimu) pracovnikovi

ch) ¥adn& hospodatit s prostiedky svéfenymi jim organizaci

i) nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy organizace

j) spolupracovat s kontrolnimi organy a organy ¢innymi v trestnim fizeni

k) pfedkladat vypracovany spis ke kontrole vedoucimu

1) informovat ihned svého pfimého nadfizeného o vSech zdvaZnych skute¢nostech, které
se v jeho ¢innosti vyskytly

m) zudastnit se podle pokynti vedouciho odboru vSech jednéni, na ktera byl jako zéastupce
ufadu vyslan a informovat vedouciho o vysledku jednani

n) poskytovat viem ostatnim zaméstnanctim ufadu, starostovi, ¢lentim RMC a ¢lenim
ZMC informace v souladu s pravnimi ptedpisy, potiebné k jejich &innosti a projednat
s nimi véci, které se dotykaji jejich plisobnosti

ClL 14
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Zastupovani zaméstnanca

1) Vedouci odboru s védomim tajemnika uréi svého zastupce, ktery ho zastupuje v dobg jeho
nepiitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani veci, které si vedouci
vyhradil. Vedouci a jeho zéstupce jsou povinni se vzdjemné informovat o viech

skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce, a to prostfednictvim
elektronické posty, prip. pisemné.

2) O zastupovéani zamé&stnancti odboru rozhoduje pfislusny vedouci zamé&stnanec. Vymezi
vzajemnou zastupitelnost jednotlivych pracovniki tak, aby bylo zabezpeéeno plynulé
plnéni kol v neptitomnosti zastupovaného. Zastupovany si miZe vyhradit pravo
rozhodnuti o zvla3t' dileZitych otazkach. Pokud povaha véci nepfipousti odklad, pozada
zastupujici v takovych vé&cech o rozhodnuti pfislu$ného nadiizeného.

3) Pfi zastupovani zaméstnance tfadu, ktery ukongil pracovni pomér k uradu, presel na jinou
funkei nebo jiné pracovi$te uradu nebo pro jiné piekazky nemtZe vykonavat svéfenou
¢innost, se provede pfedani funkce pisemnym zapisem.

ClL 15
Predavani a pFebirani funkeci

O pfeddvani funkci na del§i obdobi se provede zépis véetné uvedeni udaji o plnéni
svéfenych ukold, o stavu finanénich prostiedkd a ostatnich majetkovych hodnotach.
Samostatné se sepife zdznam o predani Gfednich razitek, pedeti a klich. Zapis podepise
pfedavajici, pfejimajici a pfimy nadfizeny zaméstnanec. Odpovid4-li zamé&stnanec na zakladé
dohody o hmotné odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotéch, ¢i za ztratu sv&fenych
predmétl, provede se zaroveii mimotidna inventarizace dotfenych hodnot a predméta.
Nedojde-li k pfedani a pfevzeti funkce nejpozd&ji do 14 dnt, rozhodne o dalsim postupu
tajemnik, v pfipadg, Ze se jedna o zastupce starosty nebo tajemnika, rozhodne o dalim
postupu starosta.

Cl 16
Zakladni ¢innosti jednotlivych odbori

Rozsah ¢innosti vSech odbori utadu vyplyva ze zikona o hlavnim mésté Praze, Statutu
hlavniho mésta Prahy a daliich pravnich pfedpisti v platném znéni, kterymi se ¥di &nnost
Gfadu v samostatné i pfenesené plisobnosti.

V3echny odbory se pfi své &innosti idi uvedenymi pravnimi ptedpisy a ostatnimi specialnimi
piedpisy dle oblasti své &innosti. Pokud ve své pusobnosti vydaji spravni rozhodnuti, jsou
odpovédny i za vykon tohoto rozhodnuti.

VSechny odbory samostatng sleduji plnéni smluvnich zivazka vztahujicich se k jejich
¢innosti. Plnéni finanénich zavazki primarn¢ sleduje odbor ekonomicky, v ptipadé nepln&ni
toto okamZit¢ signalizuje piislusnému odboru, ktery v&c fedi ve své kompetenci. V ptipadé
nelspé3ného feleni piislusny odbor poskytne vécné podklady tajemnikovi, ktery zahaji pravni
vymahani zdvazku.

Viechny odbory ve svém oboru provadgji samostatné a soustavne kontroln{ &innost a piijimaji
opatfeni k ndpravé nedostatkd, eventuelng vynucuji napravu nedostatkd. '
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VSechny odbory ve svém oboru pfipravuji veSkeré navrhy a podklady pro rozhodnuti
samospravnych organd. V pfipad€ nemoZnosti splnéni terminu neprodlené informuji
tajemnika, ktery uréi jiny termin, vzdy vSak tak, aby nebylo ohroZeno rozhodnuti vy$siho
samospravného organu. Materialy pro zasedéni samospravného organu (ZMC) se predavaji
kompletni, v uréeném formétu, vzdy nejpozd&ji 9 dni pied konanim zasedédni ZMC, osobng do
Odboru kancelaf starosty, piipadné tajemnikovi ufadu. Materialy pro zasedédni samospravného
organu (RMC) se predavaji kompletni, v uréeném formatu, vzdy nejpozddji 6 dni pied
kondnim zaseddni RMC, osobné tajemnikovi ufadu nebo do kancelafe Odboru kancelat
starosty.

Vsechny odbory pfipravuji dal§i dokumenty, jako vécné podklady smluv, dohod a podobné a
realizuji ve svém oboru kompletn€¢ vznik, prib&h a ukonceni smluvniho vztahu vyjma
vypracovani smluvniho dokumentu a jeho pravniho posouzeni.

Vsechny odbory ve svém oboru aplikuji zdkon €. 134/2016 Sb. o vefejnych zakazkach,
v platném znéni. Veskeré pisemné smluvni zavazky (kupni smlouvy, ndjemni smlouvy apod.)
vzniklé na pud¢ ufadu pfisluSny odbor archivuje a v jednom origindlnim vytisku postupuje
Odboru kancelar starosty.

Pti feSeni ukoli piesahujicich ramec jednoho odboru fesi tkoly spole¢né€, vzdy jeden z odborti
je uréen jako nositel ukolu, ostatni zi¢astnéné odbory jsou povinny poskytnout neprodlené
sou¢innost. Eventuelni rozpory pfi feSeni spoleénych tkold fesi tajemnik.

Vsechny odbory se ve svém oboru a dle bliz§ich pokynii Odboru ekonomického podileji na
praci s rozpoétem t.j. spolupracuji pfi névrhu, podileji se na kontrole plnéni a &erpani a
poskytuji podklady pro upravy rozpoctu. Rozpis poloZek rozpoctu, které spravuji jednotlivé
odbory, je v piiloze ¢&. III. Organizaéniho fadu. a odbornou spravnost smluvnich ujednani
(jako podklad pro smluvni zavazky) odpovida odbor, ktery podklady poskytl.

Vsechny odbory vydavaji informace ¢&i vyjadfeni obfanim k jejich Zadostem, ndmétim a
stiZznostem z useku své Cinnosti.

ClL 17

Odbor kancelar starosty
Odbor kanceléf starosty Fidi ptimo tajemnik.

e Zajistuje veSkery administrativni servis kancelafe starosty a tajemnika.

e Zabezpeluje skartabni a archivacni d&innost ufadu (véetné predavani dokumentt
k archivaci).

Zabezpecuje agendu ztrat a nalezil v rozsahu pisobnosti tfadu.

Zabezpecuje provoz podatelny (spisovny) a zajist'uje komplexni spisovou sluzbu.
Pfipravuje a odesild dle podkladd dopisy starosty a tajemnika a radnich.

Vede archiv UMC ve spolupréci s kronikafem.

Vede archiv Sbirek zakont a Vyhlasek hl. m. Prahy.

a) Evidence smluvnich zavazkt (dohody, smlouvy) probihd v Odboru kancelaf starosty.
Smluvni zavazky archivuje v origindle vytisku Odbor kanceléf starosty. Odpovidé za
#adnou a kompletni evidenci veskerych smluv a dohod uzavienych MC.

b) Zvefejituje smlouvy a informace dle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim na webovych strankach MC.

¢) Vklada smlouvy do Centrdlniho registru smluv.

e Peluje a zabezpefuje vyuZivani zasedaci mistnosti v ¢.p. 1.
e Zajidtuje vyhotovovani a shromaZd'ovani veskerych materialai pro jednani starosty, ZMC a
RMC, vé&etng potizeni zapist z jejich jednani a pfijatych usneseni.
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Zabezpeduje zvefejiiovani pisemnosti na tfednich deskéch a informadnich tabulich a
internetovych strankach, a to na zaklads pokynii a pfipravenych material (k tomu
urenych), jeZz poskytne Odboru kancelaf starosty vedouci pfisluiného odboru, jehoz se
zaleZitost vécné dotyka (pfipadné je jeho kompetence uréena tajemnikem). Zpracovava
oznameni o priibshu uskutednén{ vyvéSeni a sejmuti z vefejnych desek a o moznych
namitkéch adresovanych pislugnému Zadateli.

Zvefejfiuje piijatd usneseni RMC a ZMC véetné zapisii zjednani ZMC a tabulky o
hlasovani ¢lent ZMC. Dale zvefejfiuje zapisy a prijata usneseni vybort ZMC na webovych
strankdch MC.

Provadi kontrolu spravnosti a aktualizaci idaji na webovych strankach, pfipadné provadi
korekce.

Eviduje a archivuje doslé sti¥nosti a petice.

Zabezpetuje telefonni a faxové spojeni.

Potizuje zapisy z jednani porad vedeni.

Zajidtuje ob&erstveni a pohosténi navitsy vedeni ufadu.

Zabezpetuje funkci ohlagovny.

Zajistuje nakup kancelafskych potieb a provadi jejich rozd&lovani na zaklads pisemnych
pozadavkil vedoucich odborti.

Zajidtuje a zabezpetuje jednani RMC a ZMC, aktivity starosty, radnich a vedeni utadu.
Vede evidenci vnitinich smérnic a nafizeni.

CL 18
Odbor spravy majetku a investic

Spravuje a eviduje nemovity a movity majetek svéfeny MC, vykonava veskeré tikony spojené
s jeho spravou, nabyvanim, pfevodem na jiného vlastnika, a s jeho uZivanim:

Eviduje veskery nemovity majetek MC, tj. pozemky, budovy a stavby a dale pozemky,
budovy a stavby svéiené do majetku méstské &asti, kontroluje pravideln& fyzicky jejich
stav a podnikd opatfeni k jejich normélni funkci. U budov zabezpeduje zhodnoceni
stavebn€ technického stavu, zajigténi b&Znych oprav, poZarni bezpe¢nost, a provedeni
periodickych revizi véetn& odstranéni nalezenych zdvad. V ramci péce o budovy petuje i o
budovy $kolskych zafizeni a o byty méstské &asti, vetns viech tkond s tim spojenych.
Plni a koordinuje préace spojené se zajisténim energetického auditu a prikazi energetické
narocnosti budov dle p¥islusného zikona.

® Aktivné vyhledava nemovity majetek MC.
® Zajidtuje podklady pro nabyti, zcizeni ¢&i prondgjem nemovitosti, kompletng tyto

majetkopravni ukony zabezpeduje a zajisfuje vypracovani ptislusné smlouvy.
Vyftizuje pojistné udalosti.

® Provédi roéni valorizaci n4gjmu a podklady pfedava OE.

Spravuje veskery movity majetek MC a eviduje jej. Zabezpeduje veskeré ukony spojené

s jeho potizenim, udr¥bou, funkei, vyfazenim a likvidaci.

Pofizuje a distribuuje odbortim veSkery drobny material nutny pro chod tufadu a
drogistickych potieb, a to formou objednévky.

Vede evidenci Zadosti o prodej &i prondjem nemovitosti.

Spolupracuje a ptipravuje materialy pro uskuten&ni vybérovych fizeni MC tak, aby byl
naplnén zékona ¢.134/2016 Sb. o vefejnych zakazkach v platném znéni.

Zabezpetuje piedprojektovou a projektovou pFipravu staveb k realizaci MC:.

Pfipravuje podklady k tzemnimu, stavebnimu a kolauda¢nimu fizeni, k zavé&reéné
kontrolni prohlidce investi¢nich staveb MC, apod.

Provédi kontrolu a p¥ejimku staveb.
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e Po dokonéeni a pievzeti stavby zajisti zafazeni nového objektu ¢i jeho zhodnoceni do

majetku, archivuje veSkerou stavebné technickou dokumentaci stavby, event. pifedava
stavbu pfimému uZivateli. Zajistuje pfedani podkladid pro zafazeni majetku ¢i jeho
zhodnoceni na OE.

e Vede pozarni knihu.

Spolupracuje s OF na piipravé podkladd pro daiiové piiznani hl. m. Prahy za MC, a
zaklad¢ provedenych majetkopravnich ukonti dava podklady OE k prouétovani a inkasu
nebo platbe s nimi spojenymi.

Zastupuje a pfipravuje pro statutirni organy MC podklady pro rozhodovani & vyjadfovani se
MC ve vSech spravnich jednanich tykajicich se izemnich fizeni, stavebnich fizeni, tvorby
uzemné planovaci dokumentace a podobné:

Na z4kladé plné moci starosty MC se uéastni a vyjadiuje k izemnim a stavebnim ¥zenim
viech staveb na tizemi MC, pfipravuje pfisluné podklady pro jednani Rady a realizuje
jejich rozhodnuti.

Spolupracuje pii pofizovani, zménach a dpravach tizemné planovaci dokumentace HMP
z hlediska MC.

Spolupracuje s pracovnikem fond Evropské unie pii ptipravé a realizaci projektt v oblasti
fondt a komunitniho planovani v méstské ¢asti.

Zajistuje pro afad MC nasledujici sluzby:

Zajistuje veskerou agendu spojenou s piipravenosti MC na mimotadné a krizové situace,
vyjma povodni.

Na vyZidani odbort UMC, které nedisponuji piislusnym programovym vybavenim,
poskytuje udaje tykajici se pozemki a staveb v k.u. Libu§ a Pisnice.

Vede agendu spojenou se zajisténim provozuschopnosti jednotek dobrovolnych hasi¢.
Zajistuje provoz pevného telefonniho spojeni, sluzeb mobilniho operator.

Zajistuje servis veskeré kancelarské techniky, tj. i vypocetni techniky a souvisejiciho
softwaru.

Pro cely tufad zajiSt'uje dopravni sluzby a agendu uZivani a péée o sluZebni vozidla.

e Pro cely tfad zajist'uje proSkoleni BOZP, PO a Fidi¢t sluzebnich vozidel.

Zajistuje architektonickou pfipravu a finan¢ni pfipravu potencidlnich investi¢nich akei pro
potteby ptipravy Zadosti o dotace.

e Vypracovava plan investic, plan oprav a plan rozvoje majetku MC.
e Zajistuje zdroje financovani pro opravu, udrZzbu a rozvoj svéfené oblasti z riznych

finan¢nich zdroji (krajskych, ze statniho rozpoctu, VHC) samostatn a ve spolupraci
s OSS podklady pro ziskani finan¢nich prostfedku ze zdrojii EU. Organizaén€ zajistuje a
pripravuje vefejné projednani zameéra v dané oblasti pofadané MC.

CL. 19
Odbor ekonomicky

Oblast rozpoétu

Metodicky ¥di, organizuje, koordinuje a zodpovida za sestaveni ndvrhu rozpo&tu MC.
Pfipravuje a rozepisuje zavazné a orienta¢ni ukazatele a limity, tykajici se rozpoétu jako
celku, ve spolupraci s ostatnimi odbory, se Skolskymi zafizenimi a jednotkami sbort
dobrovolnych hasi¢h sestavuje dil¢i rozpocty.

Navrhuje, popf. vramci své pravomoci provadi zmény rozpoétu a disponuje
s rozpodtovymi rezervami ve spolupraci s ostatnimi odbory. Vyjadiuje se k navrhim na
zmény rozpoétu a provadi zmény rozpo&tu po schvaleni organy MC.

Kontroluje pln&ni rozpoéti (celkového i dil¢ich), zpracovava rozbory hospodafeni,
navrhuje opatfeni pfip. zji§t€énych nedostatkd.
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* Ve spolupréci s odbory zajisfuje financovani &innosti UMC a navrhuje formy financovéni

rozpoCtove nezajisténych tikold.

Spolupracuje s pracovnikem fondi Evropské unie pfi ptipravé a realizaci projektd v oblasti
fondt a komunitniho planovani v méstské Sasti.

Spravuje bankovni b&Zné usty UMC, zakladn{ b&Zny Gcet, pf{jmovy b&Zny udet, vydajovy
b&Zny udet, b&Zny udet vedlej$i hospodafské &innosti Gdet fondu rezerv a rozvoje a dalsi
udelové usty MC.

Oblast spravnich a mistnich poplatki:

Vede fizeni ve vé&ci vydani rybarskych listkd.
Vede fizeni ve vécech mistnich poplatkil ze psi, za lazefisky nebo rekreacni pobyt, ze
vstupného, z ubytovaci kapacity a vykonava spravu téchto poplatk.

Finanéni a mzdové t&etnictvi:

Vede podvojné udetnictvi dle zékona o udetnictvi a zvlastnich predpisti, vyhotovuje
veskeré ucetni vykazy a sestavy.

Zajist'uje platebni a za&tovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finan&nich prostedka,
zfizuje a rudi bankovni Ggty.

Pravideln¢ kontroluje rozpodtové a udetni sestavy, zabezpeduje odstratiovani zjiSténych
nedostatki.

Zpracovéni ro¢nich vykazii, izemniho samospravného celku a pFisp&vkovych organizaci.

¢ Provadi regulaci bankovnich uéta.

Prub&Zné provéfuje spravnost uletnictvi v nivaznosti na schvéleny rozpodet a rozpodet po
zménach. Zaji¥fuje vyuctovani prostredki krajskych, ze SR a zEU ve spolupraci
s vedoucimi odbori, které prostredky Cerpaly.

Zajistuje zmény rozpodtu na zakladé piijatych dotaci, pHspévki a dart na zakladé
podkladii od jednotlivych odbori nebo z jednani ZMC & RMC,

Prabeézn€ provéfuje spravnost udetnictvi v navaznosti na evidenci o &erpani prosttedki na
jednotlivé &innosti a oblasti.

Po metodické strance zodpovidd za tu&etnictvi Skolskych zafizeni a pravideln& je
kontroluje.

Zajistuje vyplatu vSech jednordzovych i opakovanych plateb ob&anim dle pokyni
jednotlivych odbort.

Provadi kontrolu a vyuidtovani cestovnich piikazii, evidenci a vydej stravenek.

Vede vydajovou a ptijmovou pokladnu.

Vede tcetnictvi a zpracovava agendu vedlej§i hospodaiské innosti,

Zajistuje vypolet dani a dalsi podklady pro datiova pfiznani hl. m. Prahy.

Vede evidenci pfedpist, plateb a vratek k jednotlivym pohledavkam, neprodleng oznamuje
stav splaceni pohledavek a dluht piislusnym odborim UMC.

Kontroluje pln&ni plateb pfevadénych na ucty MC (vysi, termin) tak, aby byly v souladu s
uzavienymi smluvnimi zévazky. V piipads neplnéni ihned informuje starostu.

Kontroluje proplaceni doslych faktur vystavenych smérem k MC na uhrazeni finanénich
Castek (vydajové, nakladové) tak, aby byly v souladu se smluvnimi zavazky.

Poskytuje podklady pro vyméhani pohledavek a dluhi.

Zajistuje odvody z prodeje majetku MHMP.

Pro pracovniky UMC zpracovava veSkerou mzdovou agendu véetnd pojisténi a dang ze
mzdy, zajiStuje vyplatu mezd a nahrad mezd pfi pracovni neschopnosti vidy k 9. dni
kalendainiho mésice.

* Zpracovéava a zabezpeduje vyplatu odmén &lentm zastupitelstva.

Archivuje veskeré udetni doklady, provadi jejich evidenci a skartaci.

Personalni oblast:
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e Shromazd'uje a kontroluje jednotlivé doklady a dokumentace pro pfijimani novych
zaméstnancil. Vede osobni spisy a zpracovava ostatni stanovené tidaje o pracovnicich.

e Reii otizky z oblasti pracovniho prava v souladu s platnymi pfedpisy a kontroluje jejich
dodrzovani.

o Eviduje veskeré zmény pracovni doby jednotlivych zamé&stnanct.

e Shromazd'uje a eviduje dokumentaci souvisejici s pracovni neschopnosti, Cerpanim
dovolenych a diichodovou agendou.

e Zpracovava a eviduje pracovni smlouvy a platebni vyméry viech pracovnikii.

e Ve smyslu platnych pfedpisti navrhuje zatazeni pracovniki do ti{d a stupiia dle katalogu
praci.

e Pripravuje a eviduje Dohody o pracovni ¢innosti a Dohody o provedeni prace.

e Zpracovava statistické vykazy o pracovnicich a mzdach. Provadi rozbory hospodateni se
mzdovymi prostfedky.

¢ Vede evidenci dochazky.

CL.20
Odbor zivotniho prostredi a dopravy

V oblasti pienesené piisobnosti vykoniva agendu na aseku:

odpadového hospodaistvi podle zidkona €. 185/2001 Sb., o odpadech, ve znéni
pozdé&jsich prepist;

ochrany ovzdus$i, podle zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdus$i a o zmeéné
nékterych dalsich zakond, ve znéni pozdé&j§ich predpisi;

ochrany pfirody a krajiny, podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochran¢ pfirody a krajiny
ve znéni pozd¢&jsich predpist;

rostlinolékarské péce podle zakona &. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zméné
nékterych souvisejicich zakont;

ochrany zvifat proti tyrani podle zdkona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti
tyrani, ve znéni pozde€jsich predpisi;

svodu zvifat a trhii uréenych k prodeji Zivodidnych produkti podle zdkona &. 166/1999
Sb., o veterindrni pééi a o zmén€ nékterych souvisejicich zakontl, ve znéni pozdgjsich
piedpisi;

realizuje spravu mistniho poplatku za uZivani vefejného prostranstvi podle zdkona
¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich v platném znéni a zdkona &. 280/2009 Sb.
zdkon o danich a poplatcich — dafiovy fad v platném znéni a na né&j navazujicich
vyhlasek hl. mé&sta Prahy.

V oblasti samostatné piisobnosti:

Zajistuje spravu ploch vefejné zelen€ v souladu s pasporty téchto ploch a vyfizuje
piipominky a stiZnosti souvisejici s problematikou udrzby zelené a vefejného
prostranstvi

Zajistuje rozvoj funkénich kulturnich, estetickych, ozdravnych a oddychovych
parametri vefejnych prostranstvi na izemi MC na vlastnich pozemcich MC a iniciuje
stejny rozvoj na pozemcich jinych vlastniki.

Ptipravuje podklady pro realizaci uprav ploch zelen¢ a détskych hiist' a zajistuje
¢innosti s tim spojené.

Zajistuje spravu a rozvoj détskych hfist umisténych pi#i ulicich V Rohu, K Lukam,
Hosticka a u rybnika Obeciiak, a sportovidté K Lukam.
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*  Spolupracuje s Magistratem hl. mésta Prahy pfi organizovani systému shromaZd’ovani,
sbéru, pfepravy, t¥{d&ni, vyuZivani a odstratiovani komunalnich odpadii vznikajicich
na Gzemi méstské Easti a poskytuje informace vefejnosti o nakladani s komundlnimi
odpady, spolupracuje se spolenosti Prazské sluzby, a.s.

* Vypracovava koncepci hospodateni s odpady, zajit'uje pfistavovani kontejneri na
objemny odpad, informuje ob&any.

* Resi problematiku rozmisténi sbé€rnych nddob na separovany a smésny odpad a
problematiku tiklidu psich exkrementd.

* Zajidt'uje odstrafiovani demych skladek a fesi problematiku autovrak.

*  Spolupracuje s Mé&stskou policii Praha pfi odchytu toulavych zvitat.

*  Zajistuje spravu mistnich komunikaci, sleduje stavebné — technicky stav komunikaci
ve spraveé mestské Casti, zajist'uje jejich nutnou udrzbu, Cisténi, osazovani a obnovu
dopravniho znadeni.

* Spolupracuje se silniénim spravnim tfadem (OD Magistratu hl. m. Prahy a OD UMC
Praha 12), pfipravuje podklady pro povolovani zvladtniho uZivani mistnich
komunikaci, pro povolovéni napojeni nemovitosti na pfilehlé komunikace a predklada
navrhy k dopravnimu reZimu na mistnich komunikacich.

* Spolupracuje s Technickou spravou komunikaci hl. m. Prahy, s organizaci Ropid a
Dopravnim podnikem hl. m. Prahy.

* Vede pasportizaci chodnikd, ,,;mistnich komunikaci® a dopravniho znageni.

* Zajidt'uje dopravni obsluZnost MC.

* Spolupracuje s Magistratem hl. m. Prahy a Technickou spravou komunikaci hl. m.
Prahy pfi ptipravé koncepce vystavby cyklotras a cyklostezek na uzemi MC.

* Aktivn€ vyhledava neohlasené uZivani vefejného prostranstvi (zébory) a nepovolené
zvlastni uZivani mistnich komunikaci.

* Vyjadfuje se k zdmériim na vUzemi méstské &asti z hlediska ochrany Zivotniho
prosttedi a z dopravniho hlediska, a to pro uigely vydani kone&ného stanoviska za MC.

* Poskytuje informace dle zakona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi v platném znéni

* Zajistuje spravu finan¢nich prostredkii z rozpodtu MC (poloZky: Komunikace, Svoz
komunalniho odpadu, Péée o vzhled obce a vefejnou zelefi).

*  Spolupracuje s pracovnikem fondt EU pH piipravé a realizaci projektt tykajicich se
oblasti Zivotniho prostfedi, vefejného prostranstvi, odpadového hospodaistvi a
bezpecnosti dopravy.

* Zpracovava stanoviska k pfedkladanym ndvrhim OZV hl. m. Prahy tykajici se
Zivotniho prosttedi, dopravy a mistnich poplatki (vefejna prostranstvi).

* Vede agendu piehlidek a vystav uZitkovych a domacich zvifat.

*  Vypracovava stanoviska MC k vodopravnim ¥izenim

* Zgidtuje zimni udrzbu mistnich komunikaci a chodnikd, letni uklid mistnich
komunikaci, chodniki a vefejnych prostranstvi

* Zuasttiyje se jednani pfi vodopravnich ¥zenich

* Zajistuje veSkerou agendu spojenou s pFipravenosti MC' na mimotédné a krizové
situace - povodni

* Vede fizeni dle §29 zékona &.131/2000 Sb., o hlavnim mést& Praze v platném znéni.

*  Organizadné zajist'uje a pfipravuje vefejné projednani zdmért v dané oblasti pofadané
MC.

* Nabhla3uje poruchy na vefejném osvétleni

* Pfipravuje ndvrhy na rozsifeni vefejného osvétleni na tzemi MC:.

*  Organizyje, fidi a kontroluje pracovni skupinu technickych pracovniki.

V oblasti price Koordinstora projektu Zdrava Libu$ a Pisnice a mistni Agenda 21

Koordinator je manaZerem systému MC zahrnujictho sloZité wvnitini i vnjsi vazby a
souvislosti podle celostatnich a mezindrodnich doporudeni:
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Zajistuje komunikaci mezi osobami a organizacemi zapojenymi do projektu Zdrava Libu§
a Pisnice a mistni Agenda 21 (ZLP a MA21), neziskového sektoru, soukromého sektoru a
vefejného sektoru s pfedstaviteli mestské Casti a ufadu mestské Easti, zajist'uje prezentaci
konkrétnich vystupt z jednotlivych setkani.

Koordinuje tkoly vyplyvajici z mezinarodniho Projektu Zdravé mésto OSN-WHO (na
nérodni vrovni zastfeSeného Ministerstvem zdravotnictvi CR) a tkoly spojené s realizaci
mistni Agendy 21 (na nérodni irovni zastéeSené Ministerstvem Zivotniho prosttedi CR).
Prostfednictvim projektu ZLP a MA21 zajistuje implementaci konceptii EU v oblasti
podpory zdravi, udrzitelného rozvoje a kvality Zivota; koordinuje vzdélavani a osvétu o
t&hto konceptech ve vztahu k zam&stnanctim tfadu, &lentim ZMC, vefejnosti a riiznym
organizacim.

Pfi plnéni pracovnich tkolll piimo komunikuje s politikem zodpovédnym za projekt ZLP a
MA21, s dal§imi ¢leny ve vedeni MC a tajemnikem ufadu.

Koordinator je kontaktni osobou pro krajské, celostatni i mezinarodni vazby MC v ramci
projektu ZLP a MA21, koordinuje tkoly vyplyvajici z&lenstvi MC v Nérodni siti
Zdravych mést CR (NSZM CR), udastni se odbornych a vzd&lavacich akei NSZM CR.

V ramci projektu ZLP a MA21 uzce spolupracuje s odbory ufadu, komisemi rady a vybory
zastupitelstva; pro feSeni odbomych tukold zajistuje spolupraci s odbornymi partnery
na mistni, celostatni i mezinarodni Grovni.

Zpracovava koncepci a plany realizace projektu ZLP a MA21 vMC, spolupracuje
s dal§imi méstskymi Castmi realizujicimi MA21 a krajskym ufadem.

Zodpovida za proces komunitniho planovéani a podili se na strategickém planovani v MC,
ve spolupraci s komisi ZLP a MA21 a s vefejnosti provadi pravidelné vyhodnoceni a
aktualizaci komunitniho Planu zdravi a kvality Zivota.

Vramci komunitntho a strategického pldnovani spolupracuje s piispévkovymi
organizacemi v MC.

V ramci MA21 koordinuje s odbory tifadu zapojeni vefejnosti do strategickych i dil¢ich
planovacich procesi vMC a zjiffovani nazort obyvatel, poskytuje informani a
metodickou podporu pHispévkovym organizacim v MC, které zajistuji aktivity pro rozvoj
komunity, pro podporu zdravi a kvality Zivota.

Monitoruje moznosti dotaci, grantt a p¥ispévki pro aktivity projektu ZLP a MA21.

e Zajistuje administraci a rozvoj Dotaéniho programu MC projektu ZLP a MA21 a

predeviim Programovych dotaci MC Praha-Libus.

e Monitoruje informace o usp&$nych aktivitach a inovacich v okolnich MC a méstech.
e Zajist'uje propagaci mistnich vysledkt projektu ZLP a MA21 na mistni, krajské i celostatni

urovni.

Koordinuje pfipravu a zajiStuje propagaci vyznamnych mistnich komunitnich akci a

kampani ve spolupraci s NSZM CR.

Pipravuje podkladové materialy pro zasedani RMC a ZMC, které se tykaji projektu ZLP a

MA21.

Plni funkci tajemnika Komise pro udrZitelny rozvoj MC Praha-Libus.

Zajisfuje publicitu akci v MC vSemi sm&ry a komunikaénimi kanaly.

Ve spolupréci s vedoucimi odborti koordinuje proces komunitniho planovani v MC.

Aktivng vyhledava moZné cesty rozvoje MC v souladu s principy udrZitelnosti, MA 21,
WHO.

Cl. 21
Odbor spravni a skolstvi

Pro zaji§t&ni b&hu agend uvedenych niZe ptipravuje tisky do RMC a ZMC. Pro realizaci
agend zajist'uje finanéni prostiedky ze statniho rozpodctu, krajskych rozpoéti, u kterych
piipravuje podklady k jejich vyuctovani ve spolupraci s OE. Samostatnou agendou je
koordinace zajisténi dotaci z EU fondti.
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V oblasti evidence obyvatel
zajist'uje agendu na tiseku evidence obyvatel dle zékona ¢. 133/2003 Sb. o evidenci obyvatel a
rodnych ¢&islech a 0 zm&né nékterych zakoni (zékon o evidenci obyvatel) v platném zn&ni:

Piihlasuje ob&any k trvalému pobytu na tizemi MC' Praha-Libus.

Vydava potvrzeni o zmén& mista trvalého pobytu.

Vede evidenci pfihlaSovacich listkii.

Provadi zmény trvalych pobyti v systému CzechPoint.

Zasila oznameni vlastnikovi objektu o poctu pfihlaSenych osob.

Spravuje mistni databazi v systém Triada (pfist€hovani/odstéhovani, umrti/narozeni,
stav-rozvod/statek/zména pijemni, déti, partner, timrti).

Zpracovava zmény trvalych pobyti dle zménovych soubord MV CR.

Vybira spravni poplatky a vede jejich evidenci.

Vede pokladnu odboru.

Vede spravni fizeni ve v&ci rozhodovéni o zrudeni mista trvalého pobytu.

Vydava potvrzeni o trvalém pobytu osob.

Spoluprice s odvolacim organem MHMP.

Sleduje vyvoj poétu obyvatel dle tdaji statistického ttadu (demograficky vyvoj).

Plni tikoly na useku s¢itani lidu, domi a bytl a poskytuje pomoc organiim statistiky i
pfi jinych statistickych zji$tovani.

Zpracovava voliéské seznamy a zpracovava seznam ulic a &isel popisnych pro potieby
voleb do zastupitelskych organt.

V oblasti $kolstvi:

Zajidt'uje agendu na tseku Skolstvi dle zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim,

zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdglavani (kolsky zakon) v platném znéni, a
to v samospravné plisobnosti z pozice z¥izovatele. Pfipravuje podklady pro vykon z¥izovacich
prav z oblasti 8kolstvi pro RMC, ktera jimi disponuje:

Zajistuje vykon zfizovatelskych prav ve ziizenych 8kolskych piispévkovych
organizacich, MS a Z8.

Zajistuje metodiku a podklady pro hodnoceni kvality 8kol a stanoveni vyse odmén
jejich fediteld.

Pfipravuje a administruje konkurzy na mista teditelt $kol pro zfizovatele - pro RMC.
Navrhuje vysi platu a pfiplatku feditelim ZS a MS zfizovateli — RMC.

Vede porady zfizovatele s fediteli MS a ZS.

Vyfizuje podéni Zadosti o navySeni kapacity MS a Z§ k MHMP.

Podava Zadost na zmé&nu zapisu udajii v rejstiiku skol.

Zajistuje akce, pofady a osvéty pro Skoly.

Spolupracuje pfi naplitovani ZS a MS (zapisy).

Potada osvétové akce pred zépisy do MS a Z8.

Poskytovat podporu ¢&i soudinnost p#i organizaci zapist do MS. Spolupracuje s MS a
ZS pfi napliiovani koncepce $kolstvi.

Spolupracuje s UMC Praha 12 a MHMP - odborem kolstvi a C:SL.

Sumarizuje vyroéni zpravy MS a ZS pro UMC Praha 12.

Rei stiznosti tykajici se zfizenych skolskych pfisp&vkovych organizaci, MS a Z8.
Zajistuje koncepci rozvoje skolstvi na MC, sleduje demograficky vyvoj, naplnénost
Skolskych objektu, statistiky 24k a na zakladg podkladii od teditelt $kol spolupracuje
na planu oprav a investic, stanoveni spadovych oblasti a planu kapacit $kol a $kolek a
jejich rozvoje.

Zaji8tuje kvalitni komunikaci s obyvateli — pravidelné uvefejiiuje informace, vyuziva
v8ech vhodnych informaénich kanalt vé. ¢asopisu U nds a samotnych gkol.

Zajidtuje prevenci rizikového chovani ve $kolach.
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V oblasti spole¢ensko-kulturni, vzdélavani, preventivni a terénnich programii,
socidlnich potieb, péée o seniory a podpory rodin s détmi

Veskeré &innosti v téchto oblastech jsou vykonavany v ramei samospravnych agend MC.
Aktivity a akce, které zajidt'uje a realizuje komplexn¢€ od zajisténi publicity, vyroby pozvanek,
bannert, ptipravu technického zazemi akce, programu, foto a video dokumentace akce az po
zvetejiiovani informaci o vysledcich akce v mistnim Casopisu:

V ramci podpory rodin s détmi - pofdda vitani obCankl (zajistuje pamétni listy a
darky pro dit¢ a rodice).

V ramci péce o seniory - zajist'uje pfedini a rozvoz dérkovych bali¢kl seniorim pii
zivotnich jubileich (vyroba pfani senioriim a ndkup zboZi do darkovych balicku a
jejich vyroba).

Vramci zajisténi socidlnich potfeb - shromazd’uje informace o poskytovatelich
socialnich sluzeb (pecovatelska sluzba) a informuje o nich vefejnost

v ramci zajisténi socialnich potieb a péce o seniory - vyhledava socialné potiebné a
staré ob¢any.

V ramci péée o seniory - vytvafi organizani podminky pro fungovani klubi seniord
v¢. tradi¢niho Klubu Senior.

V ramei podpory rodin s détmi - vytvafi organizaéni podminky pro fungovani Klubu
Junior.

Vramci podpory rodin sdétmi - vytvafi organizatni podminky pro
existenci mateiskych a rodinnych center na MC vé. tradiéniho mateiského centra
Kufatko.

V ramci podpory rodin s détmi - sleduje rodiny se tfemi a vice détmi, zajisténi
pecovatelské sluzby.

V ramci podpory rodin s détmi — zajiS§tuje akce pro vefejnost napf. Den déti a
Drakiada.

V ramci podpory rodin s détmi — ziskavad sponzory na spolecensko-kulturni akce
(finan¢ni a vécné dary) a vypracovavé darovaci smlouvy.

Uvefejiiovani pozvanek a letikd na spoletensko-kulturni riznymi kandly, které MC
béZné vyuziva v¢. publikace v ¢asopisu U nés.

Pravidelné informovéani obyvatel o pfipravovanych a realizovanych akcich MC
zajistovanych odborem.

Zajisténi zvani vyznamnych hosti, ktefi nad aktivitou ¢i akci poskytly zastitu.

V ramci podpory seniort a rodin s détmi — zajist'uje a podporuje vzdélavani obyvatel.
V ramci terénni péce a prevence — zajistuje fungovani terénnich programii pro osoby
bez domova a protidrogové prevence pro uzemi MC a dalsi preventivni opatfen.

V oblasti ovéFovani listin a podpisi a vypisi ze systému CzechPoint
dle zakona €. 21/2006 Sb. v platném znéni:

Vystavuje vypisy dostupné v systému CzechPoint.
Vybira spravni poplatky a vede jejich evidenci.
Vede pokladnu odboru.

V oblasti prace dle zikonii o volbich a o mistnim referendu:

Komplexné€ zabezpeCuje ukoly dle zdkoni o volbach do Evropského parlamentu,
Parlamentu CR a do krajskych a obecnich zastupitelstev a mistnich referend.
Zpracovava voli¢ské seznamy a zpracovava seznam ulic a isel popisnych pro potieby
voleb do zastupitelskych organt.
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V oblasti fondu EU:

® Vyhledava informace pro MC o moZnostech Cerpani finan¢nich prostiedktt z fondi

Evropské unie a ostatnich dotagnich programil, pfipravuje ve spoluprici s vedoucimi
odbori projekty v této oblasti a koordinuje pfipravy, realizace a uzavirani projekti.

Ve spolupraci s vedoucimi odbort koordinuje proces komunitniho planovani v MC
Spolupracuje s projektovymi partnery pfi piipravé a realizaci projekti spolufinancovanych
z fondl EU, ostatnich dota&nich programi a v oblasti komunitniho plénovani v méstské
Casti.

Zajistuje monitoring prib&hu projektd.

Koordinuje projektové tymy.

Pfipominkuje jednotlivym odboriim vefejné zakazky pro projekty financované z EU.
Podporuje ostatni odbory p#i zpracovani podkladii k vya¢tovéni dotaci EU a OE pfi
pfipravé vyuétovani t&chto dotaci.

V oblasti dotaci:

Pfipravuje a asistuje Dotaéni program MC

V oblasti pFestupkové agendy:

Na zdklad¢ zdkona ¢&. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich v platném
znéni zajist'uje a vede agendu spojenou s &innost{ »Komise k projednani pfestupki MC«

s vyjimkou zpracovani a vydavéni rozhodnut{.

Cl. 22
Klub Junior a Klub Senior

MC organizuje volno¢asové aktivity pro d&ti a mlade a také seniory. Tyto aktivity
uskute¢iiuje prostiednictvim Klubu Junior zejména volnodasové aktivity d&ti a mladee.

Volnocasové aktivity déti a mladeZe zajiStuje koordinator Klubu Junior

Volnoc¢asové aktivity seniori uskuteciiuje prostfednictvim klubd seniord (v€. tradi¢niho
Klubu Senior).

Podporu klubtim seniori poskytuje OSS (OSS/OSSA) prostiednictvim koordinatort téchto
klubti. Koordinétofi klubit zajistuji konkrétni aktivity pro seniory dle jejich preferenci
(vzdélavaci programy, sportovni programy, vylety apod.).

CAST 2. - PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Prispévkové organizace méstské &dsti
Princip ¢innosti pfisp&vkovych organizaci méstské &asti:

1) Pfispévkové organizace ziizuje ZMC podle zdkona &. 131/2000 Sb. o hlavnim mésts

Praze v platném znéni a zdkona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tizemnich
rozpocti dalSich zvla$tnich zakont v platném znéni.

2) Ptisp&vkové organizace jsou zfizovény pro takové &innosti, které jsou neziskové, a jejichz

rozsah, struktura a sloZitost vyZaduji samostatnou pravni subjektivitu.

3) Kazda piisp&vkova organizace ma zfizovaci listinu, kterd obsahuje tyto zékladni udaje:

vymezeni hlavniho Géelu p¥isp&vkové organizace, vymezeni majetku a majetkovych prav,
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finanéni vztahy ke zfizovateli, prdva a povinnosti statutdrniho orgdnu a vymezeni
dopliikové ¢innosti.

4) Ztizovatel poskytuje piispévek na provoz ptispévkové organizace.

5) Piispévkové organizace ¥idi a jejich kontrolu zadava RMC.

1) Matefské Skoly:
Hlavni téel a pfedmét ¢innosti:
Ptispévkové organizace ziizené za uCelem zajisténi predskolniho vzdélavani dle zédkona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni.
Ptedmétem ¢innosti organizace je:

e Podporovat rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku, podilet se na
jeho zdravém, citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji a na osvojeni
zakladnich pravidel chovani, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych
vztahd.

e Vytvafet zakladni pfedpoklady pro pokratovani ve vzdélavani a napomaha
vyrovnat nerovnomeérnosti vyvoje ditéte pied vstupem do zakladniho
vzdé&lavani.

e Poskytovat specialn€ pedagogickou pééi détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

Soucasti pfispévkové organizace je $kolni jidelna, jejiz el a pfedmét &innosti je vymezen §
119 zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni. Matei'ska $kola zajistuje skolni
stravovani déti v dob¢ jejich pobytu ve Skole. Dale zajist'uje zavodni stravovani zamé&stnanci
matefské Skoly.

Statutarni orgin

Statutarnim organem piisp&vkové organizace je feditel, kterého jmenuje RMC.

Reditel #idi matefskou $kolu, plni funkei statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisi vii¢i zamé&stnanclim organizace a je opravnén ¢init jménem organizace
veSkeré pravni tkony.

2) Zakladni §koly:

Hlavni icel a pfedmét ¢innosti:
Prispévkové organizace ziizené za ucelem poskytovani ziakladniho vzdélani dle zakona &.
561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni.
Pfedmétem innosti organizace je:
e ZajiStovat zdkladni vzdé€lavani vedouci k tomu, aby si Zaci osvojili potfebné
strategie uceni a na jejich zaklad€ byli motivovani k celoZivotnimu uéeni.
e Ucit zaky tvofivé myslet a fesit pfiméfené problémy, G¢inné komunikovat a
spolupracovat, chranit své fyzické i duSevni zdravi, vytvoiené hodnoty a
Zivotni prostiedi, byt ohleduplni a tolerantni k jinym lidem, k odlisnym
kulturnim a duchovnim hodnotam.
e Ucit zadky poznavat své schopnosti a realné mozZnosti a uplatiiovat je spolu
s osvojenymi védomostmi a dovednostmi pii rozhodovani o své dalsi Zivotni
dréze a svém profesnim uplatnéni.
Soudasti piispévkové organizace je ¥kolni druZina a Skolni jidelna. Ugel a pfedmét &innosti
Skolni druZiny je vymezen § 111 a 117 a el a pfedmét ¢innosti Skolni jidelny § 119 zakona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon v platném znéni.
Zé&kladni Skola zajist'uje Skolni stravovani Zakt v dobé jejich pobytu ve $kole a ptipadné
stravovani déti, které se doCasné ucastni aktivit na dané Skole.
Dale zajist'uje zavodni stravovani zamé&stnancti zakladni $koly a ptipadné& stravovani
vefejnosti v souladu s platnou legislativou.

22



Statutirni orgin

Statutdrnim organem p¥isp&vkové organizace je feditel, kterého jmenuje RMC,

Reditel Fidi zakladni Skolu, plni funkei statutdrniho orgdnu zamé&stnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisii viiéi zamé&stnanctim organizace a je opravnén &init jménem organizace
veskeré pravni tikony.

CAST 3. - ORGANIZACNI SLOZKY

Organizaéni slozky méstské ¢dsti:
Princip ¢innosti organiza&nich slozek méstské &sti

1) Organizacni slozky ziizuje ZMC podle zékona ¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mé&st& Praze
vplatném znéni a zikona & 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich
rozpocti dalich zvlastnich zakont v platném znéni.

2) Organizaéni sloZky jsou zfizovany pro takové &innosti, které jsou neziskové.

3) Kazd4 organizaéni sloZka ma zfizovaci listinu, kterd obsahuje tyto zakladni udaje:
vymezeni hlavniho telu organizaéni slozky, vymezeni majetku a majetkovych prav,
finan¢ni vztahy ke zfizovateli, prava a povinnosti statutdrniho organu a vymezeni
okruht doplitkové &innosti.

4) Ztizovatel poskytuje p¥isp&vek na provoz organizadni slozky.

5) Organiza¢ni slozky ¥idi a kontroluje RMC. Podklady pro RMC pfipravuje odbor, za
oblast, v niZ ma PO svou hlavni &innost a za ekonomii, rozpoSet a mimorozpodtové
fondy, ukazatele a limity a jejich diléi i celkové Cerpani, a provedené kontroly PO
odbor ekonomicky.

CAST 4.- ZAVERECNA USTANOVEN]

Cl.23
Ucinnost Organiza¢niho ¥idu

1. Timto Organiza&nim ¥adem se rusi Organizaéni ¥4d schvéleny dne 26. 1. 2010 usnesenim
RMC Praha-Libus &. 19/2010.
2. Tento Organizaéni ¥4d nabyvé uinnosti dne 1. 11. 2017,

Vel
Mgr./diri Koul

starosta

Ing. Pavel Maehaéek
zéstupc%z:osty
’/ j’_\
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Méstsk4d &dst Praha-Libu$

USNESENIi RADY

241/2017

Jednani R ze dne | _Hlasovini o usneseni __Pfitomno [ 4 ]
Ao s o Pro_ proti [ zdrielse | —
30.10.2017 | 3 | L 0 |Usmeseni [
Podpisy
AST P
Ay_bb‘ 94‘5’
9 | : ’
@ ‘g; 7, /
= {312
ziistupce starosty \\a; 7 starosta
PaedDr. Jaroslava Addmkovs ' Magr. Ji¥i Koubek
ZaloZenona U | 31.10.2017 . Zalo¥ila | Michaela | —Podpis A
__ dne

= _| Kratochvilovj |

— e

Rada méstské &4sti Praha-Libus:

schvaluje dle § 94 odst, 2, pism,

b) zikona & 131/2000 Sb., o hlavnim mésts

Praze ve zn&ni pozd&jSich predpisti Organizaéni ¥4d Uradu meéstské &4sti Praha-

Libus s Gdinnosti od 1. 11, 2017, ktery je nedilnou sougast{ tohoto usneseni.
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