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Pokyn tajemnika ¢. 2/2017

”

Urad méstské ¢dsti Praha-Libus

Opatieni k ndpravé chyb a nedostatkii ze zjiSténi z koneéného prezkoumani hospodareni

L MC nezatadila zaméstnance do- platového stupng pfisluiné platové tfidy podle
zapocitané praxe a tim nedodrZela ustanoveni § 4 odst. 1 nafizeni vlady ¢. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

OPATRENI: MC bude dodrZovat ustanoveni § 4 odst. 1 nafizeni vlady ¢&. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravg, ve znéni
pozdejsich predpisii. Bude provedena kontrola platového zafazeni viech zaméstnancit. -

Odpovida : vedouci OF
Termin : priib&Zng

2. MC nedodrela maximélni stanoveny rozsah pracovni doby u dohody o pracovni
¢innosti-a tim nepostupovala v souladu s ustanovenim § 76 odst. 2 zakona ¢&. 262/2006
Sh., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich pFedpisa.

- OPATRENE: MC bude postupovat v souladu s ustanovenim § 76 odst. 2 zakona &
262/2006 Sb., zdkonik préce, ve znéni pozdgjsich pfedpisti.

Odpovida : vedouci OF
Termin : priib&zné

3. MC nedodrzela podminku pro jmenovéni do funkce vedouciho Ufednika tim, Ze od
kvé&tna 2014 nevyhlasila vybérove Fizeni, které je podle ustanoveni § 7 odst. 1 pism. a)
zékona & 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkli & o zmé&né
nekterych zakond, ve ‘znéni podzdgjSich pledpist, rovnéz nebylo prokdzano
absolvovani vzdélavani vedoucich tfednikd a nevykonani zkousky zvlaitni odborné
zpiisobilost ve Ihiitach stanovenych zakonem.

OPATRENI: Ve 3. &tvrtleti 2017 bude vyhliSeno nové vybérové Fizeni na vedouciho
OSMI, nésledné¢ bude novy vedouci odboru pfihldSen na absolvovani #koleni
vedoucich ufFedniki.
Odpovida : tajemnik UMC
Termin : pribézng

4. MC nesplnila povinnost pfihlasit Wfednika k vykonani zkousky zvlastni odbormné
zpusobilosti do stanovené lhiity a tim nepostupovala v souladu s ustanovenim § 21
- odst. 5 zdkona &. 312/2002 Sb., o tiednicich azemnich samospravnych celkd.
OPATRENI: MC prihlasila zam&stnance k vykonani zkousky odborné zpisobilosti.

Odpovida: tajemnik UMC
Termin : prib&zné

5. MC nepostupovala podle ustanoveni § 4 odst. 8 zékona &. 563/ 1991 Sb., o Getnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisi a vrozporu sbodem 6.4. CUS ¢. 701 netétovala o
vynosech z prodeje majetku k okamziku uskutedndni ucetniho pkipadu - ke dni
doru¢eni navrhu na zapis katastralnimu aiadu
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OPATRENI: MC bude postupovat podle ustanoveni § 4 odst. 8 zékona &. 563/1991
Sb., o Getnictvi ve znéni pozdé&jsich pledpist a v souladu s bodem 6.4. CUs ¢&. 701
‘bude ultovat o vynosech z prodeje majetku ke dni dorudeni navrhu na zapis
katastralnimu tifadu.
Odpovida: vedouci OF
Termin : prib&zns

6. MC v oblasti schvalovani hospodaiskych operaci pfi predb&Zné kontrole podle
ustanoveni § 26 zakona 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpisl, nezajistila schvaleni thrad dodavatelskych faktur osobou povérenou funkei
sprévce'rozp'oétu
OPATRENI : Nedostatek bude napraven vydanim dodatku k interni smérnici o
finan¢ni kontrole.

Odpovida : tajemnik UMC
Termin : 30.9.2017

7.-MC -nezajistila dostateénd naslednou velejnospravni finantni kontrolu piispévkové
- -organizace ziizené MC a to podle ustanoveni § 11 odst. 4 zékona & 320/2001 Sb., o
“finanéni - kontrole, ve znéni- pozdgjsich predpist, protoZe inventarizace pfispévkové
.organizace nebyla k 31.12.2016 provedena v souladu Sustanovenim § 29 a § 30
zékona ¢. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve zn&ni pozd&jiich predpisd,
OPATRENI{ : Vedeni piispévkové organizace bylo na zji§t&ny nedostatek MC*
upozornéno pii inventarizaci majetku, s uloZenim terminy népravy do 30.6.2017

Odpovida : feditel $koly
Termin : 30.6.2017

8. MC nepouzila v nekterych pkpadech metodu &asového rozliSeni, upravenou
ustanovenim § 69 odst. 1 vyhlaska & 410/2009 Sb., kterou se provad&ji nékters
ustanoveni zakona &, 563/199] Sb., o uletnictvi, ve znénj pozdé&jSich pFedpisd, pro
nekteré vybrané udetni jednotky, a nepostupovala v soulady s ustanovenim § 3 odst. 1
zékona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pFedpist a n&které néklady
nebyly zatitovany do obdobi, se kterym &asové a vécné souvisely.

*OPATREN] : MC bude postupovat. v souladu s ustanovenim § 69 odst. 1 vyhlagky &,

' . .410/2009. Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona & 563/1991 Sb., o
GCetnictvi,  ve znéni pozd&jsich predpist Sb., a v souladu s § 3 odst. 1 zakona ¢,
'563/1991 Sb., o tietnictvi, ve znéni pozdé&jlich ptedpisti price, ve znéni pozdé&jich
piedpist a bude Gétovat naklady do obdobi, se kterym &asové a vécné souvisi.

Odpovida: vedouci OF
Termin : prib&zng

9. MC nepostupovala podle ustanoveni § 4 odst. 8 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist, protoZe drobny dlouhodoby nehmotny majetek
vocenéni niZ$im neZ 7 tis. K& nevykazovala na poloZce &asti ptilohy ,,P.L1. Jiny
drobny dlouhodoby nehmotny majetek™ v souladu s ustanovenim § 49 pism. vyhlasky-
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona 563/1991 Sb., o
Wetnictvi, ve znéni pozd&j8ich pfedpisd, pro nékteré vybrané Getni jednotky
OPATRENI : MC bude postupovat podle ustanoveni § 4 odst. 8 zikona & 563/1991
Sb., o €etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, aby drobny dlouhodoby nehmotny
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majetek v ocenéni niZsim nez 7 tis. K¢ vykazovala na poloZce Gdsti pfilohy ,,P.I.1. Jiny.

drobny dlouhodoby nehmotny majetek™ v souladu s ustanovenim § 49 pism. Vyhlasky

¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zdkona 563/199] Sb., o
* Gletnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist, pro nékteré vybrané Gdetni Jjednotky:.

Odpovida : vedouci EO
Termin : prabéing

10. MC neprovedla inventarizaci majetku a zavazki v souladu s ustanovenim § 29 odst. 1
a § 30 odst.1 a 2 zékona 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdngjsich predpist,
protoZe zjistény skuteny stav neodpovidal stava majetku a zavazki v Gletnictvi.
OPATRENI : MC bude provadét inventarizaci majetku a zavazkd v souladu s
ustanovenim § 29 odst. 1 a § 30 odst. 1 a 2 zdkona &. 563/1991 Sb., o wdetnictvi ve
znéni pozdgjSich predpisi, a aby odpovidal skute¢nému stavu majetku a zdvazkd v
ucetnictvi .

Odpovida : vedouci OSMI
vedouci OF
Termin : prib&Zné

11. MC neméla dostatetné funkéni vnitini kontrolni systém ve vztahu ke ziizené .
pfispévkové organizaci Zakladni ¥kola Meteorologicka podle ustanoveni § 9 odst. 3
‘zékona ¢&. zékona 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozd&jsich predpist, |
nékteré faktury neobsahovaly néleZitosti dokladu a nebylo uétovano na
podrozgaho\g’/ch uctech.

OPATRENI : Vzhledem k tomu, Ze doslo k personalni zméng feditele Skoly nebyla
informace vrémci Skoly pfeddna, novy statutdrni zastupce Skoly byl znovu
informovén, s terminem odstranni nedostatkil do 30.6.2017.

Odpovida : feditel $koly
Termin : 30.6.2017

12. MC nedodrela obsahové vymezeni polozky rozvahy »B.IL4 Kritkodobé poskytnuté
zalohy" a polozky vykazu zisku a ztraty ,,A.L2 Spotieba energie” podle vyhlasky ¢
410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zdkona & 563/199] Sb., o
uéetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisii, pro nékteré vybrané G€etni jednotky, a tim
byly naklady na spotfebu energie vykaziny na nespravnych tétech smémé étové
osnovy.

OPATRENI : MC bude postupovat podle ustanoveni § 6 odst. 3 zdkona ¢&. 250/2000
Sb. o rozpo&tovych pravidlech tizemnich rozpo¢tl, ve znéni pozdéjsich piedpisi a
bude se fidit sm&mou u¢tovou osnovou.

Odpovida : vedouci EO
Termin : priibézng

13. MC porusila ustanoveni § 13 odst. 1 zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve
znéni pozdé€jich predpist, protoZe nepostupovala pii vykonu vefejnospravni kontroly
podle pravidel danych zikonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) ,
ustanoveni § 9 pismeno f) ve spojeni s ustanovenim § 12 odst. 2 a 3. MC nevyhotovila
protokol o kontrole a nedorugila Jeho stejnopis kontrolované osobs.
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OPATRENI: Protokol bude doruden kontrolovand 0sob& do.30.9.2017

Odpovida : vedouci OF
Termin : 30. 9, 2017

14. MC nepostupovala v souladu s ustanovenim § 14 odst. 1 zékona €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech \izemnich rozpoltl, ve znéni pozddjsich piedpist, protoZe
neprovedla rozpis rozpo&tu neprodiens po jeho schvéleni v Zastupitelstvu MC Praha-
Libus, '
OPATRENI ; Rozpis rozpottu bude provadén neprodlen po schvéleni rozpodtu v
Zastupitelstvu M*C Praha-Libus, :

Odpovida : vedouci EO
Termin : prib&Zns
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