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1 PREDMET

Podle ustanoveni § 29 a 30 zdk. &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zdkon o udetnictvi®), a vyhladky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zdvazki, ve znéni pozdéjSich piedpist, timto piikazem stanovuji nasledujici postup
pro zajisténi inventarizace majetku, majetkovych prav a zivazkii Méstské E4sti Praha-Libu§
za rok 2016.

2 ROZSAH PLATNOSTI

Tento pkaz je zivazny pro zaméstnance méstské 4sti Praha-Libu$ zafazené do Utadu
méstské ¢asti Praha-Libus.

3 ODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI

Za dodrzovani postupii stanovenych timto ptikazem odpovidaji vedouci odborti Utadu
méstské ¢asti Praha-Libus.

4 POJMY, DEFINICE A ZKRATKY
MC — méstska &ast Praha-Libus

ZMC - Zastupitelstvo méstské &sti Praha-Libug
RMC — Rada m&stské &4sti Praha-Libus

Urad, UMC - Uiad méstské &asti Praha-Libu3

Zam¥stnanci — zaméstnanci méstské &sti Praha-Libu§ zafazeni do Ufadu mastské &ésti
Praha-Libu$

HIK - hlavni inventarizadni komise
DIK — dil¥i inventarizaéni komise

Inventarizace — je ovéfeni, zda zji§tény skutetny stav veskerého majetku a zdvazki odpovida
evidovanému stavu majetku a zavazkii

Inventarizaéni identifikdtor — oznadeni jednotlivé slozky majetku ¢i souboru majetku,
zajistujici jeho jednoznatné uréeni

SU - synteticky ucet

AU — analyticky ucet

IS — inventurni soupis

ISum — inventurni sumaf

DIS — dodatedny inventurni soupis



PRIKAZ STAROSTY | Nafizeny postup

| Vitisk 8.1 |
Verze 1
. / UMC Praha-Libug Inventarizace majetku a zdvazk® za rok 2017
: ‘ 7ze7

5 POPIS POSTUPU

5.1 Hlavni inventarizaéni komise

1. Jmenuji stdlou Hlavn{ inventarizatni komisi U¥adu méstské &isti Praha-Libug (dile
jen ,,HIK*) ve sloZeni:

Funkce na UMC Praha Libu§ | Funkce v HIK | Titul, jméno a pFijmeni |
| Tajemnik UMC predseda ' p. Jindfich Sochiirek
| Vedouci EO mistoptedseda | pi Hana Vajnerové
' Vedouci OSMI B | &en | pi Sérka Pichové

Referent OSMI &len | pi Olga Starkova

2. Pové&fuji HIK organizaci{ a f{izenim pribé&hu inventarizaci, projedninim a schvalovanim
dil¢ich inventur, zpracovanim inventarizadni zprdvy o vysledcich inventarizace, véetng
névrhu na opatieni k odstran&ni zjist€nych nedostatkil a vypoiddani rozdild.

3. Zmociuji pfedsedu HIK k ustaveni diléich inventariza&nich komisi (ddle jen ,,DIK*)
podle navrhii vedoucich odbort k provedeni inventur v pisobnosti jednotlivych odbort.

4. HIK zodpovidd za to, Z¢ DIK budou inventarizoviny veSkeré &ty (rozvahové i
podrozvahové) MC Praha-Libul a zjisténé stavy budou zaznamenany do ptislunych
inventurnich soupisli (déle také jen ,IS“), inventurnich sumafi (déle také jen ,,JSum®),
resp. dodate¢nych inventurnich soupist (ddle také jen ,,DIS®).

5. HIK je opravnéna upravit rozsah inventur v ptipad? legislativnich nebo majetkovych
zmé&n (4th), které pripadn€ nastanou v priib&hu roku 2016. K uétim (i zde uvedenym), na
nichZ nebude evidovan Zadny pohyb a k datu fyzickych nebo dokladovych inventur bude
Jejich zistatek nula, se nebude vypracovavat inventurni zépis ani inventurni soupis.

5.2 Cinnosti zabezpeované MC Praha-Libus§

52.1 ICO 00231142, NS 00231142 Hlavni &innost MC Praha-Libus
ICO 00231142, NS 909386 Vedlej¥i hospoddisks finnost

Pfi inventarizaci majetku a zdvazké k 31. 12. 2017 budou inventarizovany veskeré
udty, které jsou uvedeny v i¢tovém rozvrhu za rok 2017.

5.2.2 Vedlejif hospoddiskd &innost MC Praha-Libus je zajist'ovina odborem sprivy
majetku a investic
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a) Odbor sprévy majetku a investic (OSMI) UMC je zodpovédny za fadné provedeni
majetkové inventarizace MC Praha-Libu¥ kdatu 31.12.2017 a odevzdéni
dokumentace na EO v terminu do 31. 1. 2018

b) Za kontrolu této inventarizace v ramci UCetnictvi MC Praha-Libug je zodpovédny
ekonomicky odbor UMC Praha-Libus.

5.2.3 Cinnost pFispévkovych organizaci, jejich zfizovatelem je MC Praha-Libug

Materské Skoly
Inventariza¢ni isek Odpovédni osoba
MS Lojovicka 557 pi Ivana Sykorové
M3 K Lukém 664 oi Marta Hrub4
MS Mezi Domy 373 Mgr. Ivana GerlaSinskd
MS Ke Kasng 334 Mgr. Ivana Koutnd
Zdkladn{ $koly
Inventariza¢ni isek Odpovidnd osoba
ZS Meteorologické 181 Mgr. Jaroslav Kulik
Z8 s RVI] Pisnice | Mgr. Blanka Ch{lova

a) Pispévkové organizace provadgji inventarizaci majetku a zdvazkl ve své
kompetenci; ptiCemZ termin provedeni inventur je k 31. 12. 2017.

b) Odboru sprivy majetku a investic Ufadu MC Praba-Libu§ budou piediny
inventarizaéni seznamy fyzické inventury v8etn& zdvéredné rekapitulace do 22.1.2018

Utadu MC Praha-Libud pfedloZi prispévkové organizace vterminu dle platného
usneseni RHMP k inventarizaci majetku a zavazki (pfedpoklidd se nejpozdéji
do 29. 1. 2018):

— stanovené vystupni sestavy z VYK_Automat odeslané na MHMP v&etn€ viech
naleZitosti,

e tzn. e-mailem na OE za$lou potvrzen{ o isp&$ném odesl4ni kompletu sestav
702 a 701 VYK_Automatem,

o fyzicky dorudi 2x sestavu 702 (pfitem2 jeden vytisk pfedd EO na MHMP
hromadng za viechny piispévkové organizace, druhy vytisk si EO poneché
pro udely zaloZeni centrdln€ na EO)

e 1x sestavu 701 pouze pro Ulely zaloZeni na EO (MHMP ji vytiSténou
nepoZaduje)
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= Inventarizalni zdpis vietn& pfilohy vrozsahu dle pfedepsaného vzoru MHMP
tabulka C, ktery byl PO pfedin emailem spolu s usnesenim rady Hl. m. Prahy
¢.2460 ze dne 17.10.2017 kzaji§téni a provedeni inventarizace majetku
k 31.12.2017.

5.3 Terminy k zahdjeni inventur a jejich provedeni

Pro hlavni &innost MC Praha-Libu§ a hospodatskou &innost MC Praha-Libus (Cast 5.2.1)
plati nasledujici terminy:

1.

Vedouci odborti pfedloZi HIK na vyzvu pifedsedy HIK navrhy na sloZeni DIK. DIK musi
byt nejméné dvoudlenné. Na pfedsedu DIK nemiZe byt navrZen zamé&stnanec, ktery
majetek eviduje, nebo za né&j odpovida.

Termin: nejpozdé&ji do 31. 10. 2017

Piedseda HIK svold HIK k prvnimu jednani pfed zah4jenim inventur.
Termin: 16. 11. 2017

Odbor sprévy majetku a investic pfed4 na jednotlivé odbory UMC mistni seznamy.
Termin: nejpozdéji do 5. 12. 2017

Terminy provedeni inventur:

Fyzické inventury u majetku za SU v rozsahu 01x aZz 03x

budou provedeny ke dni: 31.12.2017

Timto datem je u UCetni jednotky — méstské &asti Praha-Libu — urden tzv. ,rozhodny
den“ dle § 30, odst. 4) zdkona o U€etnictvi.

Vedouci odborl odpovidaji za sprdvnost a tplnost inventarizace majetku, majetkovych
prav a zavazka v plsobnosti jimi fizeného odboru

5.4 Zikaz pohybu majetku MC Praha-Libus

V ramci celého UMC Praha-Libus$ natizuji zékaz pohybu majetku MC Praha-Libus
v obdobi:

od 1. 12. 2017 do 31. 12. 2017

5.8 Terminy pFedkliddni inventarizaéni dokumentace

V névaznosti na ¢4st 5.3 stanovuji nésledujici terminy pFedklédéni inventarizatni
dokumentace:

1.

Vramci fyzické inventury po kontrole skuteného stavu majetku v porovnani s tzv.
mistnimi seznamy dodanymi z Grovn€ odboru spravy majetku a investic predsedové
jednotlivych DIK pfedaji odboru OSMI inventariza¥ni dokumentaci zpét jak ve formé&
mistnich seznami dle skuteCnosti, tak v €lengni podle Gétu, tzn., Ze pro kazdy synteticky
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et (SU) se vyhotovi ,Inventurni soupis evidovaného majetku®, ktery zaroveil jeStd
pfedtim musi odsouhlasit EO

a) PredloZeni inventurnich soupisii za fyzicky provedené inventury hmetnébo
a nehmotného majetku (k tzv. rozhodnému dni, tj. k 31. 12, 2017) zpracovanych
jednotlivymi DIK odboru OSMI

Termin: do 22. 12, 2017

b) OSMI z téchto soupisii nisledné zpracuje za kaZdy SU inventurni sumif, ktery
pi‘edd k odsouhlaseni EO, po odsouhlaseni je EO preds predsedovi HIK
Termin: do 19. 1. 2018

Odbor spravy majetku a investic a odbor ekonomicky predlozi zévéretnou zpravu o
vysledcich inventarizace tajemnikovi UMC Praha-Libus se viemi néleZitostmi
k rozhodnuti:

a) piedlo¥eni inventurnich rozdili zjiSténych na zékladé vysledki fyzickych inventur
Termin: do 31. 1. 2018

b) zpracovini a predloZeni zdvEretné zpravy
Termin: do 10. 2. 2018

5.6 Uklddaci ustanoveni pro vedouci odboru
Vedoucim jednotlivych odboril dile ukladam:

1.

2.

Seznamit s timto pfikazem podfizené zaméstnance.

Zajistit fadnou inventarizaci veSkerc¢ho majetku, majetkovych prav a zivazkd v jimi
fizenych odborech dle jednotlivych ugti (dle &asti 5.2.1 tohoto ptikazu), 2 to vetné
vyhotoveni viech podkladi adodrZeni termind stanovenych timto pikazem nebo
predsedou HIK za dohledu €lena DIK

Plnit viechny pokyny pfedsedy HIK vydivané v souvislosti s inventarizaci.

Zajistit doloZeni ,Inventurniho soupisu® za inventarizovany G¢et odpovidajici pfilohou.
Zajistit kontrolu, zda veskeré doklady pfedané¢ EO v zavéru roku 2017 byly skutedng
proudtovany. Pokud budou zjistény rozdily, musi byt inventurni soupisy o neprougtované

doklady zp&tnd opraveny (aby souhlasily s ugetni evidenci), a to jedtd pfed odevzdanim
HIK.



|
PRIKAZ STAROSTY | Nefizeny postup Vytisk &.1

Verze 1

Tze7

‘ ' UMC Praha-Libus ' Inventarizace majetku a zdvazkd za rok 2017

5.7 Posouzeni nedodriovini pFikazu

NedodrZovani tohoto piikazu bude posuzovano jako poruSovani pracovnich povinnosti
vyplyvajicich z pravnich pfedpisi vztahujicich se k vykonévané préci podle zikona &.
262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozd&j$ich pfedpisi, a Pracovntho fadu.

6 PRILOHY .
1. Plén inventarizaci majetku a zdvazkt MC Praha-Libus pro rok 2017

Praha, 15. listopadu 2017

Mg, Jiti Koubek
starosta m?ﬁtské &4sti Praha-Libu$

Vyvédeno dne: ¢ 6. !p//
Sejmuto dne: Z . 6. [ﬂ/ / i
URAD MESTSKE GAST!
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