2024017079/
ZRIZOVACI LISTINA

organizaéni slozky MC Praha-Libu
,Détska skupina Lipisek"

Preambule:

Méstska Cast Praha-Libus dle ustanoveni § 18 odst. 1 pism. b) a § 89 odst. 1 pism. j) zakona ¢&.
131/2000 Sb., o hiavnim mésté Praze ve znéni pozdéjsich predpist, § 24 a nasl. zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo&td, rozhodla na zakladé usneseni Zastupitelstva méstské ¢asti
Praha-Libus &. 48/2024 ze dne 25. 11. 2024 zfidit organizaéni sloZku s nazvem: Détska skupina
Lipisek (dale jen ,détska skupina®).

CLI
Nazev zfizovatele: Méstska ¢ast Praha-Libu$
se sidlem: Libusska 35/200, 142 00 Praha 4 — Libu$
1C0: 00231142

zastoupen mistostarostkou pro ekonomiku, skolstvi, socidini oblast, zdravotnictvi
uzemi okresu: Praha

(déle jen ,ZFizovatel” nebo ,ME Praha-Libu3“)

Nazev organizacni slozky: Détska skupina Lipisek
sidlo organizacni slozky: Na Okruhu 395/1, Praha 4 - Pisnice, 142 00

(déle jen ,détska skupina“ nebo ,organizaéni slozka“)

cLn
Hiavni el a pfedmét &innosti

2.1 MC Praha-Libu$ zfizuje organizalni slozku za Gelem z¥izeni zafizeni s kapacitou 6 mist, které vefejnosti
nabizi sluzbu péce o dité v détské skupiné spodivajici v pravidelné a celorodni péti o ditd od 6 mésicll do
3 let, za (Celem zapojeni rodi¢l do pracovniho procesu, pfipadné i z jinych dbvodi. Sluzby détské skupiny
jsou poskytovany v souladu se zakonem &, 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a 0 zméné souvisejicich zakon(i (dale jen ,Zakon").

2.2 Vsouladu se Zakonem se détska skupina fidi pravidly poskytovani sluzby péée o dité v détské skupiné
(vnitfni pravidla) a planem vychovy a s pfijemci sluZeb uzavira smlouvu. Détska skupina vykonava a napliiuje
hlavni (cel Cinnostmi, které jsou blize popsany v uvedenych dokumentech.

2.3 Plan vychovy a vzor smlouvy s pifjemcem sluZeb schvaluje Rada méstské &asti Praha-Libus.

€. 111
Osoba opravnéna jednat za organizacni slozku a zajiSténi provozu organizaéni slozky

3.1 Osobou opravnénou jednat jménem organizacni slozky je vedouci détské skupiny, pfipadné jeho zéstupce.
3.2 Vedouciho détské skupiny (a pfipadné jeho zéstupce) jmenuje rada méstské &asti Praha-Libus.
3.3 Vedouci organizani sloZky zajistuje provoz organizacni sloZky v souladu se zfizovaci listinou a s pravnimi

pfedpisy a je odpovédny za Fadné pinéni (i¢elu a kol organizaéni slozky na véech Usecich jeji &innosti, jakoz

Stranka 1z 4



34

35

3.6

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.1

5.2

5.3

54

55

5.6

i za hospodareni organizaéni slozky a dodriovani pravnich predpis, této zfizovad listiny a rozhodnuti
Zfizovatele.

Vedouci organizacni slozky je spravcem rozpoctovych prostiedki Gseku: Détska skupina Lipisek.

Prdva a povinnosti spravce rozpoctovych prostfedkll stanovuje vnitini smémice pro vedeni Géetnictvi MC
Praha-Libus.

Dalsi prava a povinnosti vedouciho organizaéni slozky stanovi zfizovatel.

¢l 1v
Vymezeni majetku predavaného do spravy organizacni slozky

MC Praha-Libus jako zfizovatel pfedéva do spravy organizaéni slozky k jejimu vyuZiti:

Priloha & 1: Situacni plgnek vsech uZivanych prostor

Ve spravé organizalni slozky bude i veSkery majetek v budoucnu pofizovany za Géelem plinéni ukold
svéfenych organizacni sloZce touto zfizovaci listinou.

Evidenci majetku uvedeného v odst. 4.1. vede MC Praha-Libug.
Organizacni slozka vede evidenci majetku. O pfedani inventare bude sepsan pFedavaci protokol.

Organizacni slozka Fadné hospodafi se svefenym majetkem, ochrafiuje ho pied ztratou, poskozenim a
zneuzitim, sleduje pinéni zavazk( a uplatfiuje opravnéné naroky organizacni sloZky. Organizacni sloZka
zajistuje Gdrzbu a opravy svéeného majetku, vCetné povinnych revizi tak, aby byla zajisténa jeho maximalni
Zivotnost.

Organizacni slozka je povinna svéfeny majetek spravovat a vyuZivat pro hlavni (&el, k némuZ byla zfizena.
Tento majetek je povinna efektivné a ekonomicky vyuzivat, peovat o jeho ochranu a zvelebeni.

éLv
Hospodareni organizaéni sloZky

Organizacni slozka hospodafi jménem svého zfizovatele a neni tetni jednotkou. Rozpocet organizaéni slozky
je soudasti rozpottu jejiho zfizovatele. V rozpoltu zfizovatele jsou obsazeny veSkeré prijmy a vydaje
organizacni sloZky. Organizacni slozka dba, aby dosahovala pfijmy stanovené rozpoftem a aby co
nejhospodarnéjsim zplisobem zajistovala stanoveny predmét innosti.

Zizovatel svéfuje organizalni sloZce do plisobnosti tyto pfijmy a vydaje organizaéni slozky souvisejici s jeji
dinnosti:

- pfijmy z rozpoctu zfizovatele;
- pfijem z plateb za poskytované sluzby;
- drobné vydaje za materidl, vybaveni, sluzby, postovné a jiné.

Pifjmy uvedené v odst. 5.2 odvede organizadni slozka na b&%ny ucet MC Praha-Libué nejpozdé&ji posledni
pracovni den pred koncem kaZzdého mésice.

Vydaje na drobné nakupy a platby souvisejici s provozem Feéi organizacni slozka pres pokladnu MC Praha-
Libus.

Pfijmy a vydaje organizacni slozky tykajici se jejiho hospodareni sleduje zfizovatel podle rozpoétové skladby a
schvaleného rozpoctu.

O pfijmech, které ma organizacni slozka svéfeny do plisobnosti, vede podrobny soupis jednotlivych poloZek,
ktery predioZi k zalctovani Zfizovateli nejpozdéji posledni pracovni den pfed koncem kaZdého mésice.
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5.7 Organiza¢ni slozka je povinna kdykoliv predlozZit zfizovateli ke kontrole aktudini soupis pfijmovych polozek.

5.8 Organizacni sloZce bude k vyuZzivani pfidéleny bankovni t¢et zfizovatele s dispozi¢nim pravem pro vedouciho
organizacni slozky (dale jen ,bankovni ucet").

5.9 Zfizovatel poskytne organizaéni sloZzce na bankovni Gcet finanéni ¢astku (zalohu na provozni vydaje), kterou
je organizacni sloZzka povinna dvakrat rocné, vidy k 30, 6. a 15. 12. kazdého kalendafniho roku, zfizovateli
vyuctovat.

5.10 Podrobné&jsi Gprava Gctovani je upravena ve vnitini smérnici pro vedeni tdetnictvi MC Praha-Libug (smérnice
zZfizovatele).

5.11 Organizac¢ni slozka ma tato majetkova prava:

- Koupé a prodej — organizacni slozka je opravnéna na zakladé predchoziho souhlasu Rady MC Praha-
Libu$ kupovat movity majetek vztahujici se k pfedmétu cinnosti Organizaéni slozky. Prodej svéfeného
movitého majetku je moZny pouze v pfipadé, Ze je pro organizacni sloZzku nadale nepouziteiny anebo
naklady na jeho opravu a udrzbu prokazatelné pfesahnou nakup obdobného nového movitého majetku.
K prodeji movitého majetku mlze Organizacni slozka pFistoupit poté, co movity majetek nabidla
prostfednictvim zfizovatele pravnickym osobam zfizenym nebo zaloZenym timto zfizovatelem a
s pfedchozim pisemnym souhlasem starosty MC Praha-Libus. Organizaéni slozka nesmi kupovat ani
prodavat nemovity majetek.

- pronajem nebo zap@jcku svéfeného majetku Ize uskute¢nit pouze s predchozim souhlasem Rady MC
Praha-Libus, pfi¢emZ musi byt zachovana moznost pinit hlavni tkoly a ¢innost organizaéni slozky.

- Dar - pfijeti daru Organizacni sloZkou je mozné pouze s predchozim souhlasem Rady MC Praha-Libug,
poskytnuti daru Organizaéni sloZkou je zakazano.

- Grant - pfijeti grantu Organizacni slozkou je moZné pouze s predchozim souhlasem Rady MC Praha-
Libug, poskytnuti grantu Organizacni slozkou je zakazéano.

5.12 Organizacni slozka je povinna inventarizovat majetek, se kterym hospodaii, v souladu se zdkonem ¢&.
563/1991 Sb., o Gletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, a aktualizované vysledky inventarizace pfedavat
zfizovateli v souladu s jeho internimi predpisy. Veskeré doklady tykajici se provedené fyzické i dokladové
inventury i nasledné inventarizace pfedava OrganizaCni slozka v souladu s internimi pFedpisy zfizovateli.

5.13 Organizatni sloZka v souladu s pravnimi predpisy a internimi pfedpisy zfizovatele zabezpecuje pfipadnou
likvidaci majetku, ktery byl vyfazen z pouzivani z diivodu poskozeni, zastaralosti apod. O zpfisobu likvidace
majetku provede Organizacni slozka zapis a likvidaci provede v souladu s platnymi pravnimi predpisy, touto
zfizovaci listinou a dle internich pokyni zfizovatele.

5.14 VeSkera majetkova prava vymezend v odst. 5.11 tohoto ¢&lanku realizuje Organizaéni slozka na zakladé
pisemné smlouvy. Organizacni slozka dvakrat roné, vidy k 30. 6. a 15. 12. kaZzdého kalendafniho roku,
informuje zfizovatele o smlouvach uzavienych v priibéhu kaZdého kalendainiho roku a na zakladé zadosti
zfizovatele poskytne kopii takto uzavfenych smiuv.

5.15 Pfi nakladani s majetkem (vietné zadavani zakazek malého rozsahu) je organizacni slozka vidy povinna Fidit

se smérnicemi a pokyny zfizovatele (napf. smérnici o zadavani zakazek malého rozsahu)

€l vr
Zaméstnanci zaifazeni do organizacni slozky

6.1 Zaméstnanci zafazeni do organizacni slozky jsou v pracovné pravnim vztahu ke zfizovateli, to je k MC Praha-
Libus.

6.2 Zaméstnanci zafazeni do organizaéni sloZky jsou podfizeni vedoucimu organizaéni sloZky. Vedouci organizacni
slozky je podFizen mistostarostovi pro ekonomiku, Skolstvi, sociini oblast, zdravotnictvi.
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€1 vz
2avéredna ustanoveni

7.1 Organizatni slozka je zfizena na dobu neuréitou. Organizaéni sloZku Ize zrudit pouze rozhodnutim
ziizovatele.

7.2 Dalsi prava a povinnosti Zfizovatele a organizaéni sloZky, pokud nejsou uvedeny v této zfizovaci listing, se Fidi
prislunymi pravnimi predpisy a internimi predpisy zfizovatele.

7.3 Tato zfizovaci listina je platnd dnem schvaleni Zastupitelstvem MC Praha-Libus a G¢inné od 1. 1. 2025.

7.4 Tato zfizovaci listina je vyhotovena ve tfech vytiscich.

V Praze dne

27.11. 0%

Prilohy:

Priloha ¢. 1 - Situacni planek vsech uZivanych prostor
Priloha ¢. 2 — Pravidla poskytovéni sluzby péce o dité v DS Lipisek

starosta ' Al mistostarostka /

Ing. Pavel Machacéek ' Mgr. Katefina Turnova /
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PRAVIDLA qumovANi SI;uiB\f PECE O DITE
V DETSKE SKUPINE LIPISEK

dale jen ,Vnitini pravidla®

1. ZAKLADNI USTANOVENI

Détska skupina Lipisek (dale jen ,détska skupina“) je zafizenim méstské &asti Praha-Libug, Ufadu
méstské Casti Praha-Libug, na adrese Na Okruhu 395/1, Praha 4-Libu$-Pisince, 142 00, s kapacitou 6
mist, které vefejnosti nabizi sluzbu péfe o dité v détské skupiné (dale jen ,Sluba®) spolivajici v
pravidelné a celoro¢ni péli o dité od 6mésich do 3let, za icelem zapojeni rodi¢d do pracovniho procesu,
pripadné z jinych dévodii. SluZby détské skupiny jsou poskytovany v souladu se zakonem €. 247/2014
Sb., zdkon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zmé&né souvisejicich zakontl (dale jen
~Zakon").

Za provoz Détské skupiny Lipisek odpovida:

méstska &ast Praha-Libug, Urad m&stské &asti Praha Libug,

se sidlem LibuSska 35/200, Praha-Libu$,142 00

1CO: 00064581

Zastoupena mistostarostou pro ekonomiku, Skolstvi, socialni oblast, zdravotnictvi
(déle jen ,MCP-Libu3" nebo ,poskytovatel*)

Osobou opravnénou jednat jménem détské skupiny je vedouci détské skupiny, pripadné jeho zéstupce.

Sluzba péce o dité (dale jen ,Sluzba") je poskytovana na adrese Na Okruhu 395/1, Praha 4 - Pisnice, 142
00

Poskytovani SluZby se zahajuje dne 1. 1. 2025

Sluzba v détské skupiné je poskytovana v pracovni dny v priibéhu celého kalendarniho roku.
Celorolni provoz je prerusen vzdy v dostateéném predstihuna zékladé predchoziho upozornéni rodici.
Provozni doba DSZ je:

Pondéli 7.30 — 15.30 hod.
Utery 7.30 — 15.30 hod.
Stfeda 7.30- 15.30 hod.
Ctvrtek 7.30 — 15.30 hod.
Patek 7.30 — 15.30 hod.

II. PRIHLASKA A PODMINKY PRIJETI DITETE DO DETSKE SKUPINY

Radné vyplnéna Prihlaska do détské skupiny se podava v listinné podobé na podatelnu Ufadu méstské
Casti Praha-Libus, v uzaviené obalce, obsahuje informaci o odesilateli (jméno, pFijmeni, adresa pobytu) a
je oznalena slovy ,PRIHLASKA DO DETSKE SKUPINY - NEOTEVIRAT". Pfihlagku Ize podat nejdfive 3
mésice pfede dnem nastupu ditéte do détské skupiny. Formuldf pfihlasky je pfistupny na webovych
strankach MC Praha-Libu$. Podatelna u kazdé pFihlasky zaznamenda datum a ¢as podani. Pfi naplnéni
kapacity détské skupiny maji pfednost pfihlasky podané dFive. Zakonny zéstupce se v takovém pripadé,
ma-li zajem, zafadi mezi nahradniky (pofadi nahradnikd je ureno pofadim podanych pFihlasek).
Zakonny zastupce a poskytovatel se vzajemné informuji o zménach, které maji vliv na umisténi ditéte,
zejm. poskytovatel neprodlené informuje o uvolnéném misté v détské skupiné a zdkonny zastupce
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informuje poskytovatele o skuteCnostech, které vedou k ukonéeni zdjmu o umisténi ditéte v détské
skupiné (napf. o pfijeti ditéte do jiného zafizeni).

Do détské skupiny je pfijato dité od dovrieni 6mésicli véku. Zaroven se musi jednat o dité, které se
podrobilo stanovenym pravidelnym oCkovanim, nebo ma doklad, Ze je imunni proti ndkaze, nebo se
nem(iZze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pred podpisem Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen ,Smlouva®) predloZi
zakonny zastupce lékafskou zpravu o zdravotni zpfisobilosti ditéte k dochdzce do détské skupiny.

Pred zahajenim dochazky ditéte v détské skupiné musi byt mezi zdkonnym zastupcem a poskytovatelem
uzaviena Smilouva. Smlouvu je mozné uzavfit kdykoli v priibéhu kalendafniho roku na zakladé podané
prihlasky do détské skupiny (dale jen ,Pfihlaska™). Pfihldska se podava za podminek blize uréenych
Provoznim fadem. Zakonny zastupce, zaméstnanec poskytovatele, miZe vyuZivat SluZbu pouze po
stanovenou pracovni dobu u poskytovatele. V pfipadé sjednani kratSi pracovni doby zakonného zastupce
je mozné dité v détské skupiné umistit pouze po dobu této kratsi pracovni doby.

Dlvodem k nepiijeti ditdte do détské skupiny je:

a) nesplnéni nékteré z podminek uvedenych v odstavci 1 nebo 2 toto élanku,

b) skutetnost, Ze zakonny zastupce uvedl nepravdivé nebo nelplné informace nezbytné pro uzavieni
Smilouvy a vedeni evidence déti,

¢) naplnéna kapacita dé&tské skupiny.

Dité je do détské skupiny pfijato na zkuSebni dobu 3 mésicli, béhem které se zjiStuje zejména
skuteCnost, zda je dité zpdsobilé pro pobyt v détské skupiné.

II1. UOHRADA NAKLADO

Sluzba je poskytovana za (hradu, kterd je stanovena na nejvy$e 5.059,- K& mésiéné pfi piné
dochazce a provozni dobé détské skupiny minimalné pét dnd v tydnu.
Pinou dochazkou se rozumi dochazka minimalné 5 hodin denné a 5 dnfi v priibéhu provozniho tydne.

Zakonny zastupce hradi naklady za celodenni nebo polodenni stravovani ditéte. Stravovani je
zajistovano prostiednictvim smluvniho partnera poskytovatele. Stravovani odpovida vékové kategorii
déti. VySe Ohrady za stravovani je stanovena aktudinim cenikem dodavatele stravovani, se kterym
poskytovatel uzaviel smlouvu o poskytovani stravovéni. Uhrada za celodenni stravovani je dana &astkou
za stravu v podobé dvou svatin a obéda

Celodenni strava zahrnuje 3 jidla: dopoledni svacina, ob&d (polévka a hiavni jidlo) a odpoledni svacina.
Polodenni strava zahrnuje obéd a jednu svacinu. V pfipadé, Ze dité z divodu nepfitomnosti nekonzumuje
v détské skupiné nékteré z jidel (napF. odchazi dfive), mlZe si Zakonny zastupce jidlo pfevzit pfi prevzeti
ditéte.

Jidelni¢ek a cenik dodavatele stravovani poskytovatel zvefejfiuje prostfednictvim webové stranky na
adrese cvamclibus.cz. JidelniCek a cenik dodavatele stravovani jsou dostupné také v tisténé podobé v
prostorech détské skupiny.

Béhem pobytu déti v détské skupiné zajistuje peCujici osoba nepfetrZity pFistup déti k napojtim, které
jsou vhodné a odpovidajici jejich véku. V détské skupiné je zajistén pitny reZim, pfi kterém se dba na
délku pobytu ditéte v détské skupiné a piihlizi se ke konkrétnim klimatickym podminkam.
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10.

11.

Vlastni stravu dodava ditéti do détské skupiny zakonny zastupce pouze z diivodu prokézané intolerance
ditéte na nékterou ze sloZek stravy, a to pouze v piipadé, Ze dodavatel stravovani pfisiudnou speciaini
stravu neposkytuje. Intoleranci ditéte je Zakonny zastupce povinen doloZit potvrzenim od lékare.

VySe dhrady za stravovani se lisi podle toho, zda jde o stravu celodenni nebo polodenni. Vy3e Ghrady je
dana aktualnim cenikem dodavatele stravovani.

Mésicni zalohova Uhrada je splatna k 25. dni kalendafniho mésice, ktery predchazi mésici, ve kterém je
SluZba poskytovana. Vylctovani a vraceni zlistatku na bankovni (iCet zakonného zéstupce, jehoz é&islo je
uvedeno ve Smilouvé, probéhne na Zadost zakonného zastupce, a to kaZdé kalendarni Ctvrtleti,
nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho kalendafniho &vrtleti. V pfipadé ukonéeni smiuvniho vztahu
poskytovatele a zakonného zastupce probéhne vyU&tovéni do 10 dnd od ukonéeni smiuvniho vztahu.
Poskytovatel Zakonného zastupce o zlstatku prokazatelné informuje. Zakonny zastupce hradi naklady za
poskytovanou stravu pfevodem na bankovni Ucet Poskytovatele, s uvedenim pfidéleného variabilniho
symbolu.

Zakonny zastupce hradi naklady za stravovani i v pripadé, kdy dité nebylo v détské skupiné pitomno, ale
nedoslo v souladu s Vnitfnimi pravidly k jeho fadné omluvé. Uhrada je v tomto piipadé vynaloZena na
pofizeni stravy ditéte, kterou si zakonny zastupce v zafizeni pro Détské skupiny miiZze vyzvednout.

Zakonny zastupce hradi vydaje na jednorazové akce, které se konaji mimo détskou skupinu a jsou s nimi
spojeny naklady napf. na dopravu ¢&i vstup. Takové naklady se hradi v hotovosti pred akei pfimo v détské
skupiné v pripadé, Ze se dité akce zUcastni.

Zajmové aktivity, které v ramci provozni doby v détské skupiné zaji§tuji tfeti subjekty, jsou hrazeny
zvIast.

IV. ORGANIZACE PROVOZU

Sluzbu v détské skupiné je mozné vyuZivat v reZimu pravidelné dochazky ditéte (celodenni nebo
polodenni.

Omlouvani ditéte je moZné sdélenim informace peujici osobé& (osobné, telefonicky, e-mailem).
Neomluvena nepfitomnost ditéte v détské skupiné po dobu deldi neZ tfi dny, je povaZovana za poruseni
Vnitfnich pravidel.

Pfedani ditéte zakonnym zastupcem pecujici osobé v détské skupiné probihd za osobni Géasti obou
uvedenych stran (tvdii tvaF), kdy dojde soucasné i k predani informaci, které se vazi k aktualnimu stavu
ditéte ¢i jinym souvisejicim skute¢nostem. Pfedani pievie¢eného ditéte do tfidy probéhne nejpozdéji do
8.30 hod., pokud neni ¢as pFedani dohodnut odlisné s ohledem na potreby ditéte, zakonného zastupce
nebo poskytovatele.

Vyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem od pefujici osoby probihd osobné za piitomnosti obou
uvedenych stran (tvafi tvar) ze tfidy v détské skupiné. Pefujici osoba poskytne pii predani ditéte
zakonnému zastupci informace o aktualnich i mimofadnych udalostech, které se béhem péce o dité v
détské skupiné staly.

Pfedavanim a vyzvedavanim ditéte mliZe zakonny zastupce povéfit jinou osobu, o které je povinen
pisemné sdélit: jméno, prijmeni, adresu mista pobytu, telefon, popf. jiny kontakt. Tyto (daje jsou
soucasti evidence déti v souladu s § 11 Zakona. Pefujici osoba je opravnéna poZadovat po osobé
povéfené vyzvedavanim ditéte predioZeni dokladu totoZnosti.

Pokud Zakonny zéstupce nebo jind povéfena osoba dité nevyzvedne do konce provozni doby détské
skupiny, petujici osoba zakonného zastupce kontaktuje telefonicky nebo jinym vhodnym zplsobem. V
pfipadé netispéchu kontaktuje dalsi osoby uvedené v evidenci déti jako osoby povéfené k vyzvedavani.
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Pedujici osoba je v takovém pfipadé povinna pokracovat v dohledu nad ditétem a neopoustét prostory
détské skupiny. Pecujici osoba dale kontaktuje nadfizeného zaméstnance a spole¢né fesi vhodny postup
s ohledem na psychicky stav ditéte. Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je povaZovano za poruseni
Vnitfnich pravidel.

Harmonogram aktivit v détské skupiné je ndsledujici:

7:30 hod. az 8:30 hod. — pfichod déti, volna hra déti, ranni cvi¢eni nebo individudini prace s détmi,
8:30 hod. az 9:15 hod. — ranni kruh — uvedeni do aktivit dne

9:15 hod. aZ 9:45 hod. — hygiena a dopoledni svacina

9:45 hod. aZ 11:45 hod. — dopoledni vychovny a vzdélavaci program a pobyt venku

11:45 hod. az 12:30 hod. - hygiena a obéd

12:30 hod. az 12:45 hod. - odchod déti, pfiprava na odpocinek

12:45 hod. aZ 14:45 hod. — odpoCinek, hygiena, odpoledni svacina

14:45 hod. aZ15:30 hod. — hry volné i Fizené, pobyt venku, individudlni prace s détmi, odchod déti

V. PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

Peduijici osoba odpovida za dodrZovani harmonogramu aktivit dne. Vhodné reaguje na aktualni vékovou
skladbu a pocet pfitomnych déti, na vn&jsi podminky (zejména extrémni pocasi), planované aktivity
mimo prostory détské skupiny apod. Pecujici osoba odpovidd za dodrZovani hygienickych pravidel.
Pecujici osoby u déti podporuji zejména dovednosti spojené se zakladnimi hygienickymi ndvyky. V détské
skupiné jsou zajiStény vSechny nezbytné prostfedky pro ¥adné provadéni tdchto dovednosti, kromé
zubniho kartacku a zubni pasty ditéte, které pofizuje zakonny zastupce na své naklady.

Do deniku détské skupiny (dale jen ,Denik") zaznamendvaji pecujici osoby aktivity, éinnosti a uddlosti za
kazdy den provozu détské skupiny.

Denik obsahuje Udaje o:

pfitomnych osobach v détské skuping,
vychovnych aktivitach,

vzdélavacich aktivitach,

mimofadnych udalostech,

Urazech a oSetreni,

podnétech ze strany rodicl i peCujicich osob

Pecujici osoba v détské skupiné odpovida za dité, které Fadné pfevezme od zakonného zastupce, po
celou dobu jeho pobytu v détské skupiné az do okamziku jeho Fadného pFedani zpét Zakonnému
zastupci. Po celou dobu provozu détské skupiny je uzavieno pojisténi pro pfipad odpovédnosti za Gjmu
zplsobenou pfi poskytovani Sluzby.

Za bezpecnost déti v détské skupiné odpovidaji pecujici osoby, které jsou proskoleny v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi a poZarni ochrany, v oblasti poskytovani stravovaci sluzby a poskytovani
prvni pomoci détem. Bezpecnost déti je dale zajisténa vhodnymi stavebnimi Upravami prostoru a
bezpecnymi pracovnimi, vychovnymi a vzdélavacimi pomlckami a hrackami.

S Udaji v evidenci déti, v rozsahu daném § 11 Zakona, naklddd poskytovatel zpiisobem stanovenym
Zakonem, a dale v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajli a o volném pohybu téchto
Gdajé a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich (dajli) a zakonem ¢&.
110/2019 Sb., o0 zpracovani osobnich Gdajd.

Peéujici osoba zajistuje poskytovani aktudlnich i mimofadnych informaci vyvédenim v tisténé podobé v
prostorach détské skupiné, zaslanim na kontaktni e-mail Zakonného zastupce a vyvéSenim v elektronické
podobé na webové strance détské skupiny.
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Planovand omezeni nebo pferudeni provozu détské skupiny oznami poskytovatel minimainé 15
kalendarnich dnd pfedem (opravy, rekonstrukce apod.), pokud je mu tato skute€nost zndma. V opaéném
pfipadé informuje o udalosti neprodlené od okamziku, kdy se o ni dozvi. Provoz miize byt omezen &
prerusen i v pripadé zévaznych a mimofadnych udélosti (vyskyt infekéni choroby, epidemie nékteré
nemoci, personalni diivody, technické diivody apod.).

VI. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCE

Zakonny zastupce respektuje harmonogram aktivit dne v détské skupiné. Pro pfivadéni a vyzvedavani
ditéte vyuzije Cas, ktery je pro to stanoven. To neplati, je-li v odfivodnénych pfipadech pfichod a odchod
ditéte domluven odliSné.

Zakonny zastupce zajisti pro dité obleceni vhodné pro pobyt ve tfidé, véetné kompletni nahradni sady
obledeni. Obuv musi byt bezpe¢na a vhodna pro pobyt ve tfidé, musi umoZiiovat snadnou manipulaci pro
dité. Zakonny zastupce déle zajisti na kazdy den vhodné obleceni pro pobyt ditéte venku, véetné obuvi.
Dité bude mit k dispozici v Satni sk¥ifice nepromokavou obuv (napf. holinky) a néhradni kalhoty pro
pobyt venku. Veskera obuv i jednotlivé ¢asti oble¢eni musi byt oznageny. Zakonny zéstupce je povinen
reagovat na dalsi poZadavky pecujicich osob na dopinéni véci (obleceni, boty, pleny apod.) pro ditg,
které jsou nezbytné pro jeho pobyt v détské skupiné.

Zakonny zastupce ma pravo init oznameni a podavat podnéty na provoz détské skupiny Ustné nebo
pisemné. Za timto (celem se obraci na pecujici osoby nebo mailem. O takovém podéni se vidy provede
zaznam do deniku détské skupiny, véetné zpravy o zplisobu fedeni.

Zakonny zastupce se zavazuje neprodlené oznamit viechny zmény (dajd v evidenci déti pisemnym
prohladenim, zejména kontaktni udaje na Zakonného zastupce a jiné osoby povéiené k vyzvedavéni déti.

Pokud dojde k vyznamnym zménam fyzického nebo psychického stavu ditéte, zavazuje se Zakonny
zastupce na zadost poskytovatele predloZit aktualni Iékafskou zpravu o zdravotni zplisobilosti ditéte k
dochazce do détské skupiny, aby mohl poskytovatel adekvétné reagovat na zmény potieb ditéte a
pfipadna vznikla omezeni.

V priibéhu pobytu déti v détské skupiné mohou byt pecujicimi osobami pofizovany fotografie déti.
Pofizeni fotografii a jejich pouZiti k pfedem stanovenym uceldim podiéha pisemnému souhlasu zékonného
zastupce na samostatném dokumentu mimo tato Vnitfni pravidla.

VIIL. ZDRAVI A BEZPECNOST DETI

Pecujici osoba pfevezme do détské skupiny pouze dité bez zjevnych zndmek onemocnéni. V pfipadé
pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte pecujici osoba dité, s ohledem na povinnost chranit zdravi déti v
détské skupiné i své, nepfevezme. PeCujici osoba v takovém pripadé miiZe poZadat zakonného zéstupce,
aby predloZil Iékaiskou zpréavu o zdravotni zplsobilosti ditéte k dochazce do détské skupiny, kterou doloZi
skutecnost, Ze dité je aktudlné mozné umistit do kolektivu déti v Détské skupiné.

Pokud dité v prlibéhu pobytu v détské skupiné vykazuje zndmky moZného onemocnéni (teplota,
zvraceni, bolesti apod.) nebo dojde k jakékoli nahlé zméné zdravotniho stavu, zékonny zastupce je o této
skutecnosti bezodkladné informovan a vyzvan k pfevzeti ditéte za iéelem zajisténi nasledné odpovidajici
péCe. Zakonny zastupce je povinen dité po této vyzvé bezodkladné prevzit. Pefujici osoba reaguje
adekvatné dle vaznosti situace a pfipadné zajisti poskytnuti odpovidajicich zdravotnich sluZeb.

Pedujici osoby nepodavaji ditéti umisténému v détské skupiné zadné léky, s vyjimkou zajisténi prvni
pomoci ditéte.
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V piipadé, Ze dité nebo nékdo v rodiné ditéte onemocni nékterou z infekénich nemoci, poskytne zakonny
zastupce bezodkladné tuto informaci pecujici osob&. Zakonny zastupce poskytne peujici osobé také
informaci o vyskytu parazitd u ditéte. Pedujici osoba informuje o vyskytu infekénich nemoci a parazitd
Zakonné zastupce a bez zbyteCného odkladu pfijme viechna nezbytnd opatfeni, kterd zajisti zamezeni
Sifeni nemoci nebo parazitd v détské skupiné.

V prostorach détské skupiny plati zdkaz manipulace s otevienym ohném, zékaz koufeni, zakaz poZivani
alkoholu a jinych navykovych latek.

Do prostor détské skupiny je v dobé& vykonu SluZby poskytovatelem, tj. v dobé pfitomnosti déti, zakaz
vstupu v8em neopravnénym osobam.

V piipadé vzniku mimofadnych udalosti (poZar, Zivelni pohroma apod.) se vSechny osoby pfitomné v
prostorech zarizeni détské skupiny fidi provoznim Fadem objektu.

Ve vSech prostorech, v nichZ je poskytovana SluZba, je provadén (klid:

denné setienim vSech podlah a povrchid na vihko, u koberci vyCisténim vysavatem,

denné vynasenim odpadkd,

denné umytim umyvade!, zachodl a détskych noénikli za pouZiti éisticich prostfedkd s dezinfekénim
Gcinkem,

nejméné jednou tydné omytim a dezinfikovanim omyvatelnych Casti stén hygienického zafizeni,

nejméné dvakrat roéné umytim oken véetné ram(, svitidel a svételnych zdrojd,

nejméné dvakrat roéné celkovym Gklidem vech prostor, véetné mokrého Cisténi koberch a predmétd,
vCetné hracek.

Malovani prostor Détské skupiny se provadi jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potfeby ¢astéji, vyména
tlzkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vyména rucnikd jednou za tyden.

Cisté a pouzité ruéniky a IfZkoviny se skladuji oddélend. PouZité rutniky a l0Zkoviny se skladuji ve
vyClenéném prostoru a mimo dosah déti.

V Détské skupiné vznikd malé mnoZstvi inkontinen¢nich plen jako odpad pod katalogovym Cislem 18 01

04 dle vyhlasky €. 93/2016 Sb., o Katalogu odpad(. Pleny se ukladaji do uzaviratelnych obald (pytl) a
skladuji se nejdéle 3 dny bez chlazeni a bez dekontaminace.

VIII. ZAVERECNA USTANOVENI

Pravidla poskytovani sluzby péfe o dité v détské skupiné byla schvdlena usnesenim Zastupitelstva
méstské Casti Praha-Libus C. 48/2024 ze dne 25.11.2024 a nabyvaji G¢innosti dne 1. 1. 2025.

Tato Pravidla mohou byt poskytovatelem jednostranné ménéna.
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