Méstska ¢ast Praha-Reporyje
Urad méstské casti

O0ZNAMEN( O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZEN{
Méstska East Praha-Reporyje, Ufad méstské €sti Praha-Reporyje
zastoupené tajemnici Ufadu méstské Easti Praha-Reporyje
vyhlaiuje dnem 8.4.2013 vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista Ufednika -
Géetni hospodaiské cinnosti

Sjednany druh prace: ucetni hospodéfske innosti
Zaméfeni: ekonomické
Misto vykonu prace: Praha-Reporyje
Platova tiida: 8 {dle z.&. 262/2006 Sb., zdkonik préce, v platném znéni, a podle nafizeni viady €. 564/2006 $b.,
o platovych pomé&rech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni}
Po?adavky na uchazede podle ustanoveni § 4 z4kona €. 312/2002 Sh., o (fednicich uzemnich samospravnych
celkil a o zmé&né nékterych zakond, v platném znéni, dale jen ,zakon“
e fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let
o obtan Ceské republiky nebo cizi stitni oban s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada Cepky
jazyk
e zpUsobilost k pravnim dkondm
s bezthonnost

Pozadované vzdélani: stfednis maturitni zkoudkou
Vhodny obor: ekonomicky

Vyhodou je:

znalost problematiky z oblasti ekonomie a znalost pfislusnych pravnich predpish
znalost prace s vypocetni technikou a kanceldrskymi programy

praxe v oboru

znalost specialnich programa GINIS, E-SPIS, MYSIS , CDSW - vyhodou
orientace/praxe ve statni spravé a samospravé

zkougka odborné zpdsobilosti z vykondvané spravni &innosti

Dal3i vhodné dovednosti a schopnosti:
komunika&ni a organizatni schopnosti véetné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevy
pFesnost, pedlivost, spolehlivost, odpovédnost, psychicka odolnost
zéjem o dalsi vzdélavani

zkugenost na useku daldich agend vykonavanych v ramci pracovni pozice — napf. ekonomickych, spraviich
&nnosti, vedeni pokladny, spravy majetku, bytové sprévy, bytové agendy, dariové spravy, smluvnich vzt ha,
vidimace a legalizace doklad( a Urednich listin, socidlnich véci

S pracovni pozici souvisi provadéni mistnich Setfen.
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NaleZitosti pisemné pfihiaSky dle ustanoveni § 7 odst. 4 zakona jsou:

.

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazede,

statni pFisluinost uchazede,

misto trvalého pobytu uchazede,

&islo obanského prikazu nebo Eisto dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obdana,

L ]

datum a podpis uchazefe.

K ptihlasce se dle ustanoveni § 7 odst. 5 zakona ptipoji tyto doklady:
e Fivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znaiostech
dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti,
» vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich pfistudnik( téZ obdobny dokia
osv&deujici bezihonnost vydany domovskych statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydav

dolo?i se bezGhonnost Eestnym prohlasenim,
o ovéfend kopie dokladu o nejvy33im dosazeném vzdélant.

Déle se predloii:
s osvadéeni o absolvovanych kurzech a Skelenich,
e telefonni spojeni a e-mailové adresa.
PFihlaZku s poiadovanymi doklady je nutno zaslat pisemnou formou nejpozdéji do 30.4.2013 na adresu:
UFad méstské &asti Praha-Reporyje
Nad Naméstim 84
155 00 Praha 5-Reporyje

Zalepenou obdlku oznafit slovy: ,Vybérové fizeni — afednik”

Kontakt: M. Jirasova
Tetefon: 251625794

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho prabéhu,

V Praze dne: 8.4.2013

Miloslava lirasova, v.r.
tajemnice UMC Praha-Reporyje
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