Oznameni o vvhlaseni vybérového rizeni
Meéstska ¢ast Praha-Kolovraty, Ufad méstské &dsti
Mirova 364/34, 103 00 Praha-Kolovraty

vyhlaSuje dne 20. 6. 2018 vybérové fizeni na pozici

Referent/ka majetkové spravy
Hlavni napln prace:

¢ sprava nemovitého majetku svéfeného do uzivani Méstské ¢asti Praha-Kolovraty,
zajiStovani majetkopravnich tkonu v souvislosti s upravou smluvnich vztahd,

e evidence nemovitého majetku v informacnich systémech (program ENO, Ginis),
inventarizace

e zajiStovani zfizeni sluzebnosti (vécnych bfemen), komunikace s katastrem nemovitosti

e priprava podkladii pro uzavirani smluv na najmy obecniho nemovitého majetku (nebytovych
prostor, obecnich bytl, obecnich pozemki)

¢ sjednavani a vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim obecnich nemovitosti (pfiprava
podkladti pro organizaci vybérovych Fizeni pro opravy apod.)

e ostatni ¢innosti v spojené se spravou obecniho majetku v ramci pisobnosti MC

Misto vykonu prace: UMC Praha-Kolovraty, Mirova 364/34, 103 00 Praha

Platova tiida: 9 (osobni ohodnoceni, odmény)

Pracovni pomér: doba neurcita, plny uvazek

Nabizime: prace v mensim kolektivu, zamé&stnanecké benefity. 25 dni dovolené + 3 dny sick days
Piedpokladany nastup: dehodou (idediné ihned)

PoZzadavky na uchaze¢e podle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakoni.

Nalezitosti pFihlasky podle § 7 odst. 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celki.

Pozadované vzdélani: min. SS vzdélani ekonomického sméru ukonéené maturitni zkouskou
Pozadované dovednosti:

- vitana praxe na obdobné pozici ve veiejné spravé

- vyhodou znalost systému ENO, GINIS, jinak zaskolime

- znalost spisové sluzby (E-spis) vyhodou

- znalost G¢etnictvi vyhodou, analytické schopnosti a piesnost,

- zodpovédnost a samostatnost

- ochota dale se vzdélavat

- prace na PC, znalost MS OFFICE,

Pihlasku spolu s profesnim Zivotopisem doruéte na emailovou adresu: hlavackova@kolovraty.cz
nebo na podatelnu Gfadu do 16. 7. 2018. Pozadované doklady dle zdkona doloZite u ustniho
pohovoru. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.
Pro vice informaci kontaktujte: Mgr. Blanku Hlavackovou, e-mail: hlavackova@kolovraty.cz
tel.: 267 710 504, linka 124, mob.tel.: 607 979 895

V Praze dne 20. 6. 2018

— N Mgr. Blanka Hlavackova
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