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Utad méstské &asti tel.: 272 690 692, 272 690 545
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Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni
na obsazeni ufedniho mista

Utad méstské asti Praha — Ujezd, zastoupeny starostou Véaclavem Drahoridem, vyhlasuje
dne 28. 3. 2019 vybérové f{zeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka Odboru sekretarist
starosty Ukadu méstské Gasti Praha — Ujezd.

Sjednany druh prace: referent/referentka, s mistem vykonu prace Praha — Ujezd u Prihonic.

Platové zafazeni dle Naiizeni vlady & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbéch a spravé v platném znéni, platova tiida ¢&. 8.

Pracovni pomér bude sjednédn na dobu neurgitou. Plny pracovnf Givazek.

Nastup 1. 5. 2019 nebo dle dohody.

Naplii prace: agenda mistnich poplatkii
vidimace a legalizace
agenda voleb
€ - Spis
pfiprava podkladii pro mzdovou t€etni (evidence a kontrola dochézky)
dalii dkoly uloZené starostou

Pozadavky na uchazeée/ku:
1. podle § 4 zikoma & 312/2002 Sb., o iiFednicich uzemnich samospravnych celki
a 0 zméné nékterych zakonwu:
» fyzicka osoba, kterd dosdhla min. 18 let véku
» obgan CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlads éesky jazyk
* zpisobilost k prdvnim ukontim
¢ bezthonnost
¢ splnéni dalsich piedpokladii podle § 2 a 4 zdkona c. 451/1991 Sb., tj. lustra¢ni osvédéeni a &estné
prohlaSeni (nevztahuje se na uchazege narozené po 1. prosinci 1971)

2, Dalsi pozadavky:

poZadované vzdélani:
* stfedoSkolské vzdélani ukonené maturitni zkouskou
* praxe ve vefejné spravé minimalné 2 roky podminkou

3. Pozadované znalosti:
* znalost pravnich ptedpisl v oblasti vefejné spravy



* znalost zdkona &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a obecn& zivainé vyhlasky &. 55/2000 Sb.,
hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy

* organizalni a komunikani schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, dtslednost,
odpovédnost, orientace v problematice vefejné spravy na izemi hl. m. Prahy

* znalost price na PC

Vyhodou:
* zkouska zvlastni odborné zpiisobilosti dle § 21 zikona &. 312/2002 Sb.; pokud ji uchazet nema,
je nutno ji vykonat do 18 mésicli od vzniku pracovniho poméru
* znalost systému Munis, e — spis, Czech Point, evidence majetku v programu Ginis a ENO

Nilezitosti piihldky podle § 7 odst. 4 zikona & 312/2002 Sb., o dGfednicich uzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zdkoni jsou:

* jméno, pifjmeni, titul

* datum a misto narozeni

» statni piisluSnost

 misto trvalého pobytu

* (islo ob&anského pritkazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob&ana)

* datum a podpis uchazege
Do pfihlasky doporutujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazege.

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich tizemnich samospravnych celki
a 0 zmé&né n&kterych zédkoni, nutno pFipojit:
¢ strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny idaje o dosavadnich zaméstnénich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spréavnich &innost
* vypis z evidence Rejstitku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich obéanii té% obdobny
doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydéva, doloZi se bezithonnost &estnym prohlasenim)
» ovéfenou kopii dokladu o nejvy$8$im dosazeném vzdélani

Prihlaky s poZzadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
do 18. 4. 2019 do 15.00 hodin v podateln® Utadu méstské &4sti Praha — Ujezd.

Obilku adresujte:

Utad méstské &asti Praha — Ujezd

Katefinské ndmést{ 465/1

149 00 Praha 4

Zalepenou obélku oznadte slovy: ,,Neotvirat — Vybérové Fizeni referent/referentka

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo zrufit vyb¥rové Fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
priibéhu nebo nevybrat Zidného uchazede.
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