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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENi

rowr

Tajemnik Mestské Casti Praha-Zbraslav v souladu s ustanovenim § 7 zdkona & 312/2002 Sb., o
fednicich uzemnich samospravnych celkii a o zmé&né nékterych zakond, v platném znéni, vyhlasuje
dne 11. 7. 2019 vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Asistent/ka sekretariatu starostky

Druh - pfiklad naiplné Asistentka sekretariatu starostky a é&lenii Rady Mestské &asti
price: Praha-Zbraslav, zaji§tuje chod sekretaridtu a to po organizaéni a

technické strdnce, administrace ptichozi a odchozi posty
starostky a Clenti Rady mé&stské &asti, prace se spisovou sluZbou
sekretaridtu, piiprava materiald pro jednani Rady a Zastupitelstva
méstské casti Praha-Zbraslav

Misto vykonu praice: Utad méstské &4sti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namé&sti 464, 156
00 Praha-Zbraslav;
Platové zarazeni: 9. - 10. platova tfida dle nafizeni vlady &.341/2017 Sb., o

platovych pomérech zamé&stnancii ve vefejnych sluzbach a spravé,
v platném znéni

Predpoklidany termin ndstupu: od 15. 8. 2019, popiipadé dohodou

cely pracovni vivazek na dobu neurditou se zkusebni dobou

Pracovni uvazek: o
3 mésice.

Zikonné piedpoklady pro vznik pracovniho pomé&ru dfednika stanovi § 4 zékona &. 312/2002 Sb.,
o ufednicich izemnich samospravnych celkil a 0 zmé&né& n&kterych zakont, v platném znéni.
Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
a méa v Ceské republice trvaly pobyt

dosahla véku 18 let

je zptsobila k pravnim tkontim;

je bezithonnd ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona o Gifednicich

ovlada jednaci jazyk

spliiuje dalSi pfedpoklady stanovené zvia§tnim pravnim pfedpisem.

Dalsi pozadavky pro toto vybérové Fizeni jsou:
¢ minimaln¢ stfedoskolské vzdélani
komunikaéni a organiza¢ni schopnosti
vyhodou praxe v oblasti statni spravy a samospravy
dobré znalost prace na PC
zkouska zvlastni odborné zpisobilosti vyhodou
zodpov&dnost, samostatnost, analytické mysleni, flexibilita.

Uchaze¢ podi pisemnou prihlasku (jako samostatny dokument), kters musi obsahovat tyto
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naleZitosti:
jméno, piijmenti a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazece
misto trvalého pobytu uchazece
¢islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
datum a podpis uchazece.
K prihlasce pFipoji uchazeé tyto doklady:

profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech,

vypis z evidence Rejstriku trestil ne starsi nez 3 mésice,

ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Nabizime:

Stabilni pracovni prostiedi a dobry pracovni kolektiv

Osobni ohodnoceni, odmény

Stravenky

Piispévek na dopravu

Piispévek na dovolenou

Zajistime v plném rozsahu vstupni i priibéZné odborné vzdélavani k vykonu dané agendy

Lhiita, zpiisob a misto doruceni p¥ihlasek:
Ptihl4sku s ptilohami v&etné telefonického kontaktu doruéte bud’ osobn& do podatelny Utadu mé&stské
¢asti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha-Zbraslav, nebo postou na adresu: Utad
mestské Easti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha-Zbraslav, nejpozdé&ji do 5. 8.
2019 do 12:00 hodin, v zalepené obalce oznacené slovy

,» VR - Asistent/ka sekretaridtu starostky*

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu

Praha-Zbraslav dne: 11. 7. 2019

Petr Janec¢ek
Tajemnik Méstské ¢asti Praha-Zbraslav
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