Meéstska &ast Praha — Kunratice - Ufad Méstské ¢4sti Praha-
Kunratice

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENi

Starostka Méstské €asti Praha-Kunratice vyhlasuje v souladu s § 7 zak. &. 312/2002 Sb., o
tfednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zmé&ng& nékterych zakond v platném znéni

dne 17.4.2020 vybe&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista !
VEDOUCT URADU-TAJEMNIK URADU MESTSKE CASTI-PRAHA-KUNRATICE

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vybérového Fizeni dle dohody, pfedpoklad
1.7.2020
Pracovni pomér na dobu neuréitou s 3 mési¢ni zku$ebni dobou

Pracovni uvazek: 40,0 hod/tydng

Popis pracovni pozice:
1. Plnéni ukold tajemnika dle zak. &. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a dle zak. & 312/2002 Sb.
o ufednicich uzemnich samospravnych celki,
Rizeni a zabezpetovani komplexni vykon pfenesené plisobnosti
Zajidtovani pracovnépravnich vztahii zamé&stnancti Méstské &asti
Rizeni a koordinace &innosti Gfadu, vydavéni vnitinich pfedpist a smé&mic
Plnéni kol uloZenych starostou a zastupitelstvem
Administrace agend a CR v zékladnich registrech
Podpimy organ Centralniho registru ve smyslu zak. 159/2006 Sb. o stéetu zajmi

= 8 SRR

se zafazenim do Utadu mé&stské &asti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha-
Kunratice, v platové tfid& 11 dle katalogu praci Natizeni viady CR &. 341/2017 Sb., v platném
znéni a NV ¢&. 74/2009 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluZbach a spraveé.

Piedpoklady stanovené podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o t¥ednicich izemnich
samospravnych celkl a o zméné n&kterych zakonii v platném zn&ni:

a) fyzicka osoba, kterd dosihla véku 18 let,

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlida gesky jazyk,

c) zpisobilost k pravnim ikoniim,

d) bezihonnost ve smyslu § 4 odst. 2 zik. & 312/2002 Sb. o tifednicich Gzemné
samospravnych celki v platném znéni (nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in 1
spachany imysIné nebo pro trestny &in spichany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem vefejné spravy.

¢) Spinéni dalSich pfedpokladii podle § 2 a 4 zik. & 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkei ve stitnich orginech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky ve znéni pozdéjsich piredpisi (tj.
lustraéni osvéd&eni a €estné prohliXeni), pFedpoklady podle tohoto ustanoveni
neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971



Predpoklady pro jmenovini vedouciho wifadu ve smyslu § 5 zak.¢. 312/2002 Sb.

Vedoucim tfadu se miie stit fyzick4 osoba, ktera spliiuje pfedpoklady podle § 4 zak. a ma
nejméné tfiletou praxi:

a)
b)

c)

Jako vedouci zamé&stnanec nebo

pii vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku
nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZebnim poméru ke statu nebo

ve funkei Elena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

Délka praxe dle vyse uvedeného bodu a) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedng
pfedchazejicich jmenovani do funkce.

+ DalSi stanovené podminky:
Pozadované vzd&lani:
Vysokoskolské vzd&lani v magisterském studijnim programu nebo bakalatském studijnim
programu.

dal$i dovednosti,

a dale lf

znalost zakona €. 262/2006 Sb. zakonik prace

znalost zakona €. 312/2002 Sb. zékon o tFednicich tizemnich samospravnych celkt
znalost zakona €. 131/2000 Sb. zdkon o hlavnim mésté Praze

znalost zékona €. 500/2004 Sb. spravni ¥ad

orientace v legislativé upravujici oblast vefejné spravy

schopnost samostatného rozhodovéni a fedeni probléma '
fidi¢ské opravnéni skupiny B

peclivost, flexibilita a spolehlivost

|

komunikativnost a uméni jednat s lidmi, samostatnost.

schopnosti zodpovédnost, rozhodnost, vysokd psychickd odolnost

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook) podminkou
schopnost analyticky a koncepcné uvazovat

Fidicsky prikaz podminkou

peclivost, casovd flexibilita a spolehlivost

ochota ddle se vzdélavat

ooooao

Nalezitosti ptihlasky podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o tifednicich tizemnich
samospravnych celkl a 0 zméng& n&kterych zakont v platném znéni jsou:

jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo ob¢anského pritkazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

telefonicky kontakt,

souhlas s pouZitim osobnich udajt podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27.4.206



e datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona &. 312/2002 Sb., o tifednicich iizemnich

samospravnych celkil a 0 zméné€ nékterych zékoni v platném zn&ni, nutno pfipojit:

* strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich
zamgstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich spravnich &innosti
(znalost vetejné spravy, praxe ve vedouci funkci), véetné struéného popisu pracovni
napln¢ na uvedenych pozicich (Ize zaslat v samostatném dokumentu).

* vypis z evidence Rejstifku trestit ne stardi nez 3 mésice, u cizich statnich pfisludnika téz
obdobny doklad osv&déujici bezthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezihonnost éestnym prohlésenim

* ovefend kopie dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani, p¥padng ovéfené kopie dokladi
o ziskani odbornych zptisobilosti

* ovefend kopie podle § 2 a § 4 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalii

! pfedpoklady pro vykon n&kterych funkci ve statnich organech a organizacich, ve znéni
pozd&jsich predpist (t. lustratni osv&d&eni a estné prohlaseni) piedpoklady podle
tohoto ustanoveni nepfedkladaji osoby narozené po 1. prosinci 1971,

e motivacni dopis, ptihlasku k vyb&rovému fizeni. Z motivaéniho dopisu by mé&lo byt
zfejmé, pro¢ se uchaze¢ zajima o tuto pozici, jaky mé vztah k Mé&stské &asti Praha-
Kunratice, pfipadné ¢eho by chtél na této pozici docilit.

Pfihlasky s poZadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdgji do 12.5.2020 na adresu:

Meéstska ¢ast Praha-Kunratice

Utad méstské ¢4sti Praha - Kunratice,

K Libusi 7/10

148 00 Praha 4 - Kunratice

obalku oznatit slovy: ,,Vyb&rové Fizeni — Vedouci uradu-tajemnik*
Kontakt/telefon 244 102 214

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo neuzaviit pracovni pomér s 2idnym z uchaze&a nebo
vybérové Fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 17.4.2020

Ing. Lenka Alindova
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