Oznameni
o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Meéstska ¢ast Praha-Libus, Urad méstské Gasti Praha-Libus zastoupeny tajemnikem
ifadu vyhla3uje dne 26. ledna 2021 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista tGfednik:
referent Odboru kancelaF starosty
U¥adu méstské &isti Praha-Libug

Siednany druh price: Odborné zabezpedeni innosti odboru pii vykonu jeho plisobnosti
zejména v ramci zakona &. 131/2000 Sb., o hlavnim m&st& Praze v platném znéni,

Zabezpetuje vykon podatelny a spisové sluzby utadu, administraci ufedni desky, evidenci
smluv a jejich zvefejtiovani v Registru smluv, zabezpedovani agendy volenych organti —
Rady, Zastupitelstva

Mistem vykonu préce je hl.m. Praha.

Prace je zafazené dle dosaZené praxe v 8. platové t¥id& dle katalogu praci NV &. 222/2010 Sb.

v platném znéni a v platném znéni a NV &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vetejnych sluzbéch a spravé v platném znéni

Predpoklddany ndstup: 1. dubna 2021 nebo dohodou

PoZadavky na uchazede podle §4 z4k. & 312/2002Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych
celkii a 0 zméné nékterych zikonii v platném znéni:

v"  fyzick4 osoba, kters dosdhla véku 18 let,

v obé&an Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada Cesky jazyk,

v"  zpiisobilost k pravnim tkontim,
v bezthonnost,
Dal8i pozadavky:

a) pozadované vzdélani a praxe:
v stfedoskolské vzd&lani ekonomického sméru,

v odborna praxe v administrativé minimalng 1 rok,
V' dobré znalost psani na poéitadi
v’ praxe ve stitni spravé a samospravé vihodou

b) dalsi dovednosti, schopnosti:
v dobré znalost prace s vypodetni technikou (Word, Excel, internet),
psani na klavesnici vSemi deseti
ochota dale se vzd&lavat,
vitana znalost anglického &i jiného svétového jazyka,
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odolnost proti stressu, komunikativnost a kreativita (v€etné velmi dobrych
vyjadfovacich schopnosti v pisemném i mluveném projevu), pfesnost a spolehlivost,

<

fidi¢sky prikaz skupiny B

NileZitost prihlaSky podle §7 odst. 4 zak. & 312/2002 Sb., o t¥ednicich tizemnich
samospravnych celki a o zmé&né nékterych zikoni v platném znéni jsou:

v jméno, pfijmeni, titul,



datum a misto narozeni,
statni pfislu§nost,
misto trvalého pobytu,
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Cislo ob¢asného pritkazu (Sislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho
obc¢ana),

v telefonicky kontakt,
v datum a podpis.

K pftihlisce je podle §7 odst. 5 zak. & 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych
celkii a 0 zmé&né nékterych zakonii v platném znéni, nutno ptipojit:

v’ strukturovany profesni Zivotopis,

v’ original vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich
piisluSniki téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym stitem -
pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se bezihonnost &estnym
prohlasenim),

v ufedné ov&fenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani,

PiihliSku s poZadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 19. tinora 2021 do 10.00 na
adresu:

Méstskd ¢ast Praha-Libug

Utad mé&stské &4sti Praha-Libus
Ing. Jindfich Sochiirek
tajemnik

Libussk4 35

142 00 Praha 4 - Libu$

Pevng uzavienou obilku oznadte slovy: ,,VR — referent OKS “ s uvedenim jména, adresy
uchazefe a adresata. Obalka bude dale oznadena slovy ,, NEOTVIRAT*

Na tstni pohovory budou pozvani uchazedi na ziklad& doporuéeni vyb&rové komise.
Kontakt: pi Michaela Kratochvilova, 261 711 380, mc.libus(@praha-libus.cz

VyhlaSovatel si vvhrazuje pravo zrusit toto vybérové ¥izeni kdykoliv v jeho priib&hu.

V Praze dne 26. ledna 2021

Ing. Jindfich Sochiirek v.r.
tajemnik Ufadu MC Praha-Libu§

Vyvéieno dne: ﬂGI 20024 3 ,li‘ngsL;‘(BE QASTI
semutodne: 4G, o -0 LSk 3, 142100 grasha 4




