Oznimeni
o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Mgéstska East Praha-Libus, Utad méstské &4sti Praha-Libus zastoupeny tajemnikem
ufadu vyhlaSuje dne 2. Servence 2021 vyb&rové tizeni na obsazeni
pracovniho mista afednik:
vedouci odboru kanceliF starosty
Uradu méstské &asti Praha-Libus

Sjednany druh price: Odborné fizeni a zabezpedeni ¢innosti odboru pki vykonu jeho plisobnosti
zejména v rAmci zdkona &. 131/2000 Sb., o hlavnim mé&sté Praze v platném znéni, zajistuje
administrativu starosty a tajemnika, provoz podatelny a spisové sluzby, archiv MC, evidenci
smluvnich zavazkd, pfipravu materialt na jednani rady a zastupitelstva, zvetejiiuje a vklada
smlouva do centralniho registru, zvefejnuje pisemnosti na G¥edni desce a webovych
strankéch, archivuje a eviduje petice a stiZnosti, zabezpetuje jednani rady a zastupitelstva
Mistem vykonu préce je hlavni mé&sto Praha.

Préce je zafazena dle dosaZeného vzdélani a praxe v 9. platové tfid¢ dle katalogu praci NV &,
222/2010 Sb. v platném znéni a NV &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zam&stnancii ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni

Predpoklidany nastup: 1. srpna 2021 nebo dohodou

PoZadavky na uchazefe podle §4 zik. & 312/2002 Sb., o uFednicich tvizemnich
samospravnych celkii a o zm&né nékterych zikont v platném znéni:
v' fyzick4 osoba, ktera dosdhla veku 18 let,
v" obéan Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada esky Jazyk,
v zplsobilost k pravnim tukoniim,
v beztthonnost,
Dalsi poZadavky:
a) poZadované vzdélani a praxe:
v’ stiedoskolské nebo vysokoskolské ekonomického sméru,

v' odborn4 praxe minimalng 3 roky,

v' praxe ve statni spravé a samospravé vyhodou
b) dalsi dovednosti, schopnosti:

v’ dobré znalost prace s vypodetni technikou (Word, Excel, internet),
ochota déle se vzdélavat,
vitdna znalost anglického &i jiného sv&tového Jjazyka,
odolnost proti stressu, komunikativnost a kreativita (vetné velmi dobrych
vyjadfovacich schopnosti v pisemném i mluveném projevu), pfesnost a spolehlivost,

v’ fidigsky prikaz skupiny B,

NileZitost pFihlaky podle §7 odst. 4 zik. & 312/2002 Sb., o ftFednicich tvzemnich
samospravanych celkii a 0 zméné nékterych zikon# v platném znéni jsou:

AN

v" jméno, pfijmeni, titul,
v" datum a misto narozeni,
v statni ptislunost,

v misto trvalého pobytu,



v ¢islo ob&asného pritkazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho
obc¢ana),

v telefonicky kontakt,

v" datum a podpis.

K pFihliSce je podle §7 odst. 5 zak. &. 312/2002 Sb., o afednicich izemnich samospravnych
celkii a2 0 zm&né nékterych zakoni v platném zn&ni, nutno pripojit:

v’ strukturovany profesni Zivotopis,

v’ original vypisu z evidence Rejstifku trestdi ne star$i ne? 3 mésice (u cizich statnich
pislunikd t€Z obdobny doklad osv&ddujici bezithonnost vydany domovskym statem -
pokud takovy doklad domovsky stit nevydavd, doloZi se bezihonnost ¢estnym
prohlagenim),

v’ na funkci vedouci Gfednice / vedouciho Gtednika splnéni dalSich pfedpokladi podle §
2, 4 a 20 zdkona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n&které dalsi piedpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni pozd&jsich pfedpisi, tj.
lustratni osvédieni a &estné prohlaeni; predpoklady podle tohoto ustanoveni
neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971 (vzor &estného prohlaseni je umistén
na webovych strankdch mé&stské &asti),

v’ ovéfenou kopii dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzdélani,

PiihlaSku s poZadovanymi doklady doruéte nejpozdiii do 19. Eervence 2021 do 10.00 hodin
na adresu:

Méstska ¢ast Praha-Libus

Utad méstské &asti Praha-Libus
Ing. Jindtich Sochiirek
tajemnik

Libusska 35

142 00 Praha 4 - Libus

Pevné uzavienou obélku oznatte slovy: »VR — vedouci OKS “ s uvedenim jména, adresy
uchazede a adresita. Obalka bude dale oznadena slovy ,, NEOTVIRAT*

Na ustni pohovory budou pozvani uchazegi na zikladé doporuéeni vybérové komise.
Kontakt: pi Michaela Kratochvilova, 261 711 380, mc.libus@praha-libus.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrugit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 2. &ervence 2021

Ing. JindFich Sochiirek v.r.
tajemnik Ufadu MC Praha-Libu$
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