& MESTSKA CAST PRAHA - UJEZD

Utad méstské Easti tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katefinské ndm. 465/1, 149 00 Praha 4 ¢-mail: info@praha-ujezd.cz

Oznameni o vyhlaseni vyb&rového fizeni
na obsazeni tfedniho mista

Utad méstské &asti Praha-Ujezd, zastoupeny tajemnici Gfadu Pavlou Pitrmanovou, vyhlasuje
dne 1.2.2023 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista referemt/referentka Odboru
ekonomického Ufadu méstské &asti Praha — Ujezd.

Sjednany druh price: referent/referentka, s mistem vykonu préce MC Praha-Ujezd.
Platové zafazeni dle Nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zam&stnancii ve vefejnych
sluZbach a spravg, ve znéni pozd¥jsich ptedpist, platovi t¥ida & 9.
Pracovni pomér bude sjednén na dobu neuritou. Plny pracovni dvazek. Nastup dle dohody.
Niplii price: agenda evidence obyvatel

agenda evidence majetku méstské &asti a zpracovani inventur

piiprava podkladii pro GZetni, kontrola a evidence faktur

vedeni pokladny

agenda vidimace a legalizace

agenda CzechPoint

dalsi dkoly uloZené starostou a tajemnikem

PoZadavky ma uchazefe/ku podle § 4 zikonma & 312/2002 Sb., o dFednicich vizemnich
samosprivnych celkit a 0 zmé&né nékterych zikonii:

e fyzick4 osoba, kterd dosshla min. 18 let véku

* obgan CR nebo cizi stitni obtan s trvalym pobytem v CR, ktery ovlads desky jazyk

¢ zphsobilost k prévnim tikonim

e bezihonnost

Dalii poZadavky:
poZadované vzdélani:

¢ minimalné stfedoskolské vzd&l4ni ukondené maturitni zkouskou

PoZadované znalosti:

* zékladni orientace v zékonech & 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, &. 250/2000 Sb., o rozpottovych
pravidlech dzemnich rozpo&ti a obecn& zavainé vyhlasce & 55/2000 Sb., hl. m. Prahy, kterou se
vydava Statut hl. m. Prahy

* orientace v problematice vefejné spravy na (izemi hl. m. Prahy

® organizadni a komunikatni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, dislednost,
odpovédnost, ochota dile se vzdélavat

e znalost price na PC

Vyhodou:
e praxe ve vefejné spravé
» zkouska zvlaStni odborné zpisobilosti na tiseku vedeni evidence obyvatel a vydévani ob&anskych
priikazii a cestovnich dokladii (dle § 21 zékona &. 312/2002 Sb.); pokud ji uchaze& nemé, je nutno
Jjivykonat do 18 mé&sici od vzniku pracovniho pom&ru
* 2znalost systému Czech Point a evidence majetku v programu Ginis a ENO



Nabizime:

e prici v malém piételském kolektivu
e stravenky

e piispévek na penzijni pfipojisténi

o osobni konto zaméstnance

NdleZitosti p¥ihlaSky podle § 7 odst. 4 zikona & 312/2002 Sb., o UGfednicich dzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné n&kterych zakoni jsou:

e jméno, pfijment, titul

» datum a misto narozeni

o statni pfisluSnost

e misto trvalého pobytu

e (islo ob&anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana)

¢ datum a podpis uchazede
Do pfihlésky doporutujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazede.

K pFihliSce je podle § 6 odst. 4 zikona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celki
a o zmén& n€kterych zdkoni, nutno p¥ipojit:
e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zamé&stnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti
e origindl nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestii ne star$i ne 3 mésice (u cizich
statnich ob&and téZ obdobny doklad osv&diujici beziihonnost vydany domovskym stitem; pokud
takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezihonnost &estnym prohladenim)
e ovéfenou kopii dokladu o nejvy33im dosaZeném vzdélani

Pfihladky s poZadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZel nejpozdsji
do 22. 3. 2023 do 15.00 hodin do podateiny U¥adu méstské &ésti Praha-Ujezd.

Obélku adresujte:

Méstské &ast Praha-Ujezd

Ufad méstské &4sti Praha — Ujezd
Katefinské namésti 465/1

149 00 Praha 4 — Ujezd u Prihonic
Zalepenou obilku oznatte slovy: ,Neotvirat — Vyb&rové Fizeni referent/referentka*

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo zruSit vybérové Fizeni bez uvedeni diivodu kdykeliv v jeho
priibéhu nebo nevybrat Zidného uchazede.

Skt uJ<7
Pavla Pitrmanova, DiS:
tajemnice Gfadu méstské d4sti Praha — Ujezd
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