Oznameni
o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Méstska &4st Praha-Libus, Urad méstské Gasti Praha-Libus zastoupeny tajemnikem
ufadu vyhlaSuje dne 23. zafi 2025 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista Gfednik:
samostatny referent/ka odboru spravniho a §kolstvi
Uradu méstské &asti Praha-Libus

Siednany druh price: Odborné zabezpefeni innosti odboru pfi vykonu jeho plisobnosti
zejména v ramci zdkona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze v platném znéni, zajistuje na
useku statni spridvy a samospravy evidenci obyvatelstva, volby a referenda, ovéfovani listin a
podpist, sluzbu Czech Point, zdkladni registry, oblast kulturni, socilni, vy¥fizovani Zadosti
obyvatel, organt a instituci, administrativni ukony a evidence na odboru.

Mistem vykonu prace je hlavni mésto Praha.

Prace je zafazend dle dosaZeného vzdélani a praxe v 9. platové tfidé dle katalogu praci NV
¢. 222/2010 Sb. v platném znéni a NV &. 300/2019 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanct ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni.

Piedpokladany nastup: 1. prosince 2025 nebo dohodou

o

Pozadavky na uchazeée podle § 4 zak. & 312/2002 Sb., o ufednicich vWzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni v platném znéni:
v fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let,
v" obtan Ceské republiky nebo cizi stétni obdan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada Cesky jazyk,
v' zpusobilost k pravnim ukontim,
v" bezithonnost,
DalSi pozadavky:
a) pozadované vzdélani a praxe:
v" vy$§i odborné nebo stedoskolské s maturitou,
v" odborna praxe v administrativni pozici minimalné 3 roky,

b) dalsi dovednosti, schopnosti:
v" dobré znalost prace s vypodetni technikou (Word, Excel, internet),

¥ ochota déle se vzd&lavat,

v' odolnost proti stresu, komunikativnost a kreativita (véetn& velmi dobrych
vyjadfovacich schopnosti v pisemném i mluveném projevu),

V' ptesnost, spolehlivost a odpov&dnost za svéfené likoly
v dislednost a motivace fesit nové situace a dotahovat tkoly do konce.

Nilezitost pfihlaSkv podle § 7 odst. 4 zak. & 312/2002 Sb., o uFednicich vizemnich
samospravnych celkii a 0 zm&né nékterych zikonii v platném znéni jsou:

v’ jméno, pfijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo ob¢asného prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana),

telefonicky kontakt,
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v’ datum a podpis.

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zak. & 312/2002 Sb., o iifednicich izemnich samospravnych
celkii a 0 zmé&né nékterych zakonii v platném znéni, nutno pFipojit:

v strukturovany profesni Zivotopis,

v’ origindl vypisu z evidence Rejstiiku trestlt ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich
pfisludnikd téZ obdobny doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym stitem -
pokud takovy doklad domovsky stit nevydadva, doloZi se bezihonnost &estnym
prohlasenim),

v' ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani,

PrihlaSku s poZadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 9. Fijna 2025 do 10.00 na adresu:

Méstska ¢ast Praha-Libu$

Utad méstské ¢asti Praha-Libus
Tomas Hejzlar

tajemnik

Libusska 35

142 00 Praha 4 - Libus

Pevn€ uzavienou obalku oznadte slovy: »VR — referent OSS “ s uvedenim jména, adresy
uchazece a adresata. Obélka bude dale oznadena slovy ,, NEOTVIRAT#

Na 1stni pohovory budou pozvani uchazeti na zakladé doporuéeni vybérové komise.
Kontakt: Michaela Kratochvilova, 261 711 380, mc.libus(@praha-libus.cz

VvhlaSovatel si vvhrazuje pravo zrusit toto vvbérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Praze dne 23. zati 2025

Tomas Hejzlar v.r.
tajemnik Ufadu MC Praha-Libu§
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