Ozniameni
o vyhlaseni vybérového Fizeni
Méstsk4 ¢4st Praha-Libug, Urad mé&stské &4sti Praha-Libus zastoupeny tajemnikem
ufadu vyhlaSuje dne 8. ledna 2020 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista dfednik:

re’ferent Odboru kancelar starosty
Uradu méstské ¢asti Praha-Libus

Siednany druh price: Odbormné zabezpedeni ¢innosti odboru pfi vykonu jeho piisobnosti
zejména v ramci zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mé&st& Praze v platném znéni.

Zabezpecuje vykon podatelny a spisové sluzby ufadu, administraci Gfedni desky, evidenci
smluv a jejich zvefejilovani v Registru smluv, zabezpetovani agendy volenych organt —
Rady, Zastupitelstva

Mistem vykonu prace je hl.m. Praha.

Prace je zafazend dle dosaZené praxe v 8. platové tiidé dle katalogu praci NV &, 222/2010 Sb.

v platném znéni a v platném znéni a NV &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancii ve
vefejnych sluzbach a spraveé v platném znéni

Piedpokladany nastup: 1. unora 2020 nebo dohodou

Pozadavky na uchazete podle §4 zak. ¢. 312/20028b., o d¥ednicich tizemnich samospravnych
celkii a 0 zméné nékterych zikonii v platném znéni:
v fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let,

v obéan Ceské republiky nebo cizi stitni obgan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk,

v’ zpisobilost k pravnim kontim,
v" bezdhonnost,
Dalsi pozadavky:

a) pozadované vzdélani a praxe:
v’ stiedoskolské vzd&lani ekonomického nebo administrativniho sméru,

v odborn4 praxe v administrativé minimalng 1 rok,
v dobra znalost psani na po&itadi
v/ praxe ve statni spravé a samospravé vyhodou

b) dalsi dovednosti, schopnosti:

v" dobra znalost prace s vypo&etni technikou (Word, Excel, internet),
ochota dale se vzdélavat,
vitana znalost anglického &i jiného svétového jazyka,

AR

odolnost proti stressu, komunikativnost a kreativita (v&etn& velmi dobrych
vyjadfovacich schopnosti v pisemném i mluveném projevu), pfesnost a spolehlivost,

v' fidigsky prikaz skupiny B
Nalezitost pFihlaSky podle §7 odst. 4 zak. ¢ 312/2002 Sb., o uFednicich tGzemnich
samosprivnych celki a 0 zméné nékterych zikoni v platném znéni jsou:

v jméno, pijmeni, titul,

v datum a misto narozeni,

v’ statni ptisludnost,



v misto trvalého pobytu,

v" &islo ob&asného priikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

v' telefonicky kontakt,

v' datum a podpis.

K prihliSce je podle §7 odst. 5 zak. & 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych
celkii 2 0 zméné nékterych zakoni v platném znéni, nutno p¥ipojit:

v strukturovany profesni Zivotopis,

v’ original vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne star$i neZ 3 mésice (u cizich statnich
pfisluSnikt téZ obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem -
pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezihonnost &estnym
prohlasenim),

v’ Gfedné ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani,

PrihliSku s poZadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 24. ledna 2020 do 10.00 na adresu:

Méstska €ast Praha-Libus

Utad méstské &asti Praha-Libus
Ing. Jindfich Sochiirek
tajemnik

Libusska 35

142 00 Praha 4 - Libus

Pevné uzavienou obdlku oznadte slovy: ,,VR — referent OKS “ s uvedenim jména, adresy
uchazede a adresata. Obalka bude déle oznagena slovy ,, NEOTVIRAT*

Na 1stni pohovory budou pozvani uchazedi na zikladé doporudeni vyb&rové komise.
Kontakt: pi Michaela Kratochvilova, 261 711 380, mc.libus@praha-libus.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vvbérové Fizeni kdykoliv v jeho priubéhu.

V Praze dne 8. ledna 2020

Ing. JindFich Sochiirek v.r.
tajemnik UFadu MC Praha-Libu$
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